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Componenta 3:
SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura precizeazi modul in care se va organiza si desfisura inscrierea in
clasa pregatitoare, etapa a Il-a, a copiilor care implinesc 6 ani pana la data de 31 august 2020
inclusiv, a celor care implinesc 6 anj in perioada 1 septembrie -31 decembrie 2020, dar care
nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invagdmant in prima etapa de inscriere sau care nu au
participat la aceasta etapa si a celor care implinesc 6 ani dupa 31 decembrie daci in urma
analizei cererilor depuse, Comisia Jjudeteana de inscriere respectiv CIRAE Ilfov vor acorda

aviz favorabil.

Componenta 4:
DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitatile de invatdmant preuniversitar cu clase de

nivel primar din judetul Ilfov si vor fi indeplinite de membrii Comisiei de inscriere din

unitatea de invatdmant, constituite conform art. 48 alin 1 din Metodologia de inscriere a

copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2020-2021 nr. 3277/17.02. 2020 si a Ordinului
4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea Calendarului si a Metodologiei de

inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.

Componenta 5.

DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

> Legea Educatiei Nationale nr.1/201 1, cu modificarile si completirile ulterioare;

» O.M.E.C. nr. 3277/ 17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de

inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar 2020-2021:
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> O.M.E.C. nr. 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.
Componenta 6:

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Art. 1 (1) In data de 20 iulie, la sediile unitatilor de invatamant si pe site-ul institutiei,
respectiv al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov se va afisa numarul de locuri rimase libere
$i a listei copiilor inmatriculati dupi prima etapi.

(2) In data de 21 iulie 2020 la sediile unitdtilor de fnvatamant si pe site-ul institutiei,
respectiv al Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov se va afisa prezenta Procedurd specifica de
inscriere a copiilor in nvatamantul primar, etapa a Il-a, anul scolar 2020-2021.

Art.2. (1) In perioada 22 — 28 iulie 2020 se vor depune/se pot complete online/se pot
transmite prin postd/ se pot transmite prin e-mail cereri-tip de inscriere la secretariatul unitatii
de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, de
catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatdmant in etapa anterioari
sau care nu au participat la prima etapa.

In situatia completérii online a cererii de inscriere sau a transmiterii prim e-mail sau prin
postd, parintele/tutorele legal instituit/ reprezentantul legal va transmite unitdtii de invatamant
declaratia-tip pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor introduce in cerere
(Anexa nr. 4) si recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare eliberatd de unitatea de
Invatdmant de nivel prescolar.

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflata pe prima pozitie in
optiunile privind inscrierea copiilor.

(2) Unitatile de invatiméint care nu au locuri disponibile nu pot primi cereri tip de
inscriere in invatimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste

unitati de invatimant vor fi respinse de aplicatia informatica.
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(3) Parintii /tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi
intr-o unitate de invafdmant in prima etapa sau care nu au participat la aceasti etapd sl solicita
inscrierea in clasa pregititoare, vor completa in cererea-tip, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maxim trei optiuni pentru unititile de invatamant la care mai exista locuri
disponibile si 0 vor depune online sau la secretariatul unitatii de invatimant aflate pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate.

(4) Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflati pe prima pozitie
din cele 3 optiuni exprimate pentru a doua etapa de inscriere, in prezenta parintelui si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere.

(5) In situatia in care validarea cererii-tip de Inscriere se face in baza declaratiei pe propria
raspundere, pdringii/tutorii legali instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de a
prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invatgmantul primar in
termen de maximum doud saptamani de la inceperea cursurilor.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obginut
prin frauda.

Art. 3 In perioada 29-30 iulie 2020, la sediile unitatilor de Invatamant va avea loc procesarea
cererilor tip depuse de parinti/tutori legali instituiti /reprezentanti legali, aplicand prezenta
procedurd, in limita locurilor disponibile si completarea, in aplicatia informatica a datelor din
cererile -tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasta etapa.

Art. 4. (1) In perioada 29-30 iulie 2020, Comisia de inscriere de la nivelul fiecdrei unititi de
invatamant va analiza i va solutiona, pe baza documentelor existente la dosar, cererile depuse
de parinti.

2) In situatia in care intr-o unitate de invataimant numarul cererilor este mai mare decét

numarul locurilor disponibile, ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care
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a fost depusa cererea de inscriere se realizeaza in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor
generale si a celor specifice de departajare.

Art. 5. (1) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuta la Art. 10.
aliniatul (2) sunt :

(a)  Existenta unui certificat medical de incadrare intr-un grad de handicap a copilului;

(b) Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti;

(c) Situatia copilului care provine de la o casi de copii/ un centru de plasament/
plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

(d)  Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

(e) Existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respective.

(2) Aprobarea inscrierii pe locurile disponibile se realizeazi in ordinea descrescitoare a
numarului de criterii generale de departajare cumulate de citre fiecare copil, cu respectarea
ordinii in care au fost prezentate.

(3) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de
criterii generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata in prezenta
procedura;

(4) In caz de egalitate, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare, se vor aplica criterii specifice de departajare avizate de Inspectoratul Scolar
Judetean Ilfov conform Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamadntul primar pentru
anul scolar 2020 — 2021,

(5) Pentru aplicarea criteriilor generale si specifice trebuie anexate cererii de inscriere
urmatoarele acte doveditoare:

(a) Copie dupa cartea de identitate a parintelui:

(b) Copii dupa certificatele medicale/ acte doveditoare;
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(c) Adeverinta din care si reiasi faptul ca fratele/ sora copilului este inmatriculat/
inmatriculati la unitatea de invatamant la care se solicitd inscrierea;
(6) Criteriilor generale si specifice se vor aplica in mod obligatoriu in toate unitatile de
invatamant care fac inscrieri in clasa pregatitoare in etapa a 1I-a pentru anul scolar 2020-2021.
(7) Unitatile de invatamant vor informa parintii referitor la depunerea actelor doveditoare
in vederea aplicarii criteriilor generale si specifice.
(8) Analiza si aplicarea criteriilor de departajare se va realiza de catre unitatea de
invitamant la care se solicitd Inscrierea.
(9) Fiecare unitate de invitdmant va completa in aplicatia informatica datele candidatilor
admisi.
Art. 6. in data 31 iulie 2020, Comisia de inscriere din unitatea de invatamént va afisa lista
finala a copiilor inscrisi la clasa pregititoare.
Art. 7. In perioada 1-4 septembrie Comisia judeteana de inscriere va centraliza si solutiona
cererile parintilor copiilor care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invatamant.
Prezenta proceduri se aplici in perioada 21 iulie- 4 septembric 2020

Componenta?7: Formular evidenti modificari

Nr iti izia | De Nr : Semnétura
" Editia Ddalte.l. Reviz Ddt_a_ . Sesetions e
. T . C a -
C eaitiel reviziel pag modificate C .
departamentului

1. |1 25.05.2020 8
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Componenta 8: Formular analizi proceduri

Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
NE ; um dre
1t Compartiment plriln = tir ch, Pt
bR conduca i Semnatura| Data | Obs | Semnatura Data
compartiment | delegat
Curriculumssi | . .
| inspectie | Cristina Petre 26.05.2020
' pecH Ghita Rl
scolara :
Componenta 9:Lista de difuzare a procedurii
. Data intrarii
Nr.| ; Nume si Data . Data | . .
Compartiment .. .. | Semndtura .. |In vigoare a Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii .
procedurii

j || Rierlesunitate 21.07.2020
de Invatamant

Comisia de Transmitere
inscriere din electronica
L fiecare unitate de 21.07.2020 21.07.2020
invatamant
1 [Secretariat ISJ IF 21.07.2020

Componenta 10: Cuprins

| Numirul

componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii

formalizate
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