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admiterea in invitidmantul liceal special , in invitamantul profesional special i in
invatamantul dual special, pentru anul scolar 2020-2021

e Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente privind

Nr. | responsabilii/ | Numele si prenumele Functgia Data Semnatura
crt. operatiunea

1 2 3
1.1 Elaborat Leana PELIMON Inspector gcolar

i o <| Inspector Scolar
1.2 Verificat Cristina PETRE GHITA General Adjunct
1.3. Aprobat Adrina STOICA Inspector Seolar

General

e Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Data de'1a care

Editia sau,
Nr. dllp.ﬁ.CElAZ, Componenta revizuita Moda!it_a‘fea i aplic.?l
revizia in reviziei prevederile
b cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 15.06.2020
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
Revizia ..
Editia a II-a
Revizia 1
2.n.

e Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 5. 7.
3.1. Inspector Scolar mspestar
Aprobare 1 P Scolar Adriana Stoica
General
General
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3.2 Inspector = )
Avlicare 3 Curriculum si Scolar Cristina Petre 4 )/ /
P inspectie scolara General Ghita T4/ A
: ( 7 W/
Adjunct L /
Inspector L
‘ Currl':.ulu1n si .f:colkz‘arupefltru Leta Palifnh /
inspectie scolara | invatamanrt [ A
23 . special '
Aplicare 4 I
Unitati de . . . ,
I A Directori Directori
Invatamant /-)
CJRAE Director Rodica Cozma Cf
3 = _,' /
34 In.regls.trare 8 Secretariat Secretar é
si arhivare
3.5 Informare 9 Con.31.11ul d{? Secretar CA | Teodora Miclea
administratie

e Scopul procedurii formalizate

» Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Legii Nr. 1/2011-Legea
Educatiei Nationale, cu modificirile si completdrile ulterioare si a documentelor legislative privind
admiterea in invitidmantul liceal special, in invdtdmantul profesional special si in invatamantul dual
special, pentru anul scolar 2020-2021

» Stabileste modul de realizare a activitagilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate.

» Asiguria existenta documentatiei necesare deruldrii activitafii.

» Asigura derularea activitdii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

» Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in exercitarea procesului decizional.

e Domeniul de aplicare a procedurii formalizate
» Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul elevilor cu CES si/sau dizabilitati care
doresc si fie admisi in anul scolar 2020-2021 in invidtdmantul liceal special, in invdtamantul
profesional special si in invatdmantul dual special.
> Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd atat parinfilor cat si cadrelor didactice si
directorilor unititilor de invitimant care au atributii privind admiterea in anul scolar 2020-2021
in invatdamantul liceal, profesional si dual, si anume:
a) personalul din unititile de invafdmant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
b) membrii Comisiei de Admitere a Judefului llfov;
c) personalul Centrului Judeteande Resurse si Asistentd Educationala llfov;
d) parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care care doresc sa fie admisi in anul scolar
2020-2021 in invitimantul liceal special, in Invitdimantul profesional special si in
fnvatamantul dual special

e Documente de referinga (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
»  Legislatie primara
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare.
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e Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protec{ia
datelor);

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului
controlului internmanagerial al entitdtilor public.

»  Legislatie secundara

e O.M.EN. nr. 4948/27.08.2019 privind organizarea si desfisurarea admiterii in invagdmantul
liceal de stat pentru anul gcolar 2019-2020, cu modificdrile si completdrile ulterioare prin
OMEC nr. 5532/11.12.2019 si OMEC nr. 4317/21.05.2020;

e Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in fnvdfdmantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011-2012, previzuts in anexa nr. I la ordinul ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 4802/2010 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invitdmantul liceal de stat, pentru anul scolar 2011-2012, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Anexa 1 la O.M.ENN. nr. 4948/27.08.2019 privind organizarea si desfisurarea admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021 - Calendarul admiterii in
invatdmantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021, cu modificarile si completdrile
ulterioare prin OMEC nr. 5532/11.12.2019 si OMEC nr. 4317/21.05.2020;

e OMEC nr. 4.325/22.05.2020 aprobd modificarea §i completarea ordinului ministrului
educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfdsurarea si calendarul admiterii
in invdtdmantul profesional de stat gi in invagamantul dual pentru anul scolar 2020-2021

e OMECnr. 4326/22.05.2020 pentru completarea Metodologiei de organizare gi desfagurare a
admiterii in invitimantul profesional de stat, aprobatd prin ordinul ministrului educafiei
nationale si cercetdrii stiingifice nr. 5.068/2016, pentru anul gcolar 2020-2021

»  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011;

e Regulamentul-cadru de organizare si funcionare a unitdgilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e OMECTS nr. 5573/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invatamantului special si special integrat;

e Alte proceduri interne ale Inspectoratului Scolar al Judetului Ilfov.

¢ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

»  Definitii ale termenilor

Nr. s i

at Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura operationald | prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pagilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activititii, cu privire la aspectul procesual.

2.  fditie a uneiproceduri forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,

3
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?rl:[ Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

yperationale

aprobata si difuzata.

3. Revizia in cadrul unei actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
editii a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
»  Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3: \ Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. IS] Ilfov Inspectoratul Scolar al Judefului Ilfov
8. CJRAE Centrul Judefean de Resurse si Asistentd Educationala llfov
9. CRP Consiliul reprezentativ al parintilor
10. CES Cerinte educationale speciale

89.1.1.

8.1.2.

DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

»  GENERALITATI

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor persoanelor care au atributii privind

admiterea elevilor cu CES si/sau dizabilitdti in invdtdmantul liceal special, in Tnvatamantul
profesional special si in fnvitimantul dual special, pentru anul scolar 2020-2021 i
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

Pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate

demersurile necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in fnvdfdméntul general
obligatoriu pentru elevii cu CES si/sau dizabilitati, in conformitate cu prevederile legale.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE

3.2.1.

8.2.2.

8.3.1.

8.3.2.

Lista si provenienta documentelor utilizate

Decizia Comisiei judetene de Admitere in invitdmantul liceal, profesional si dual, pentru
anul scolar 2020-2021

Fisa de inscriere in invitdmantul liceal special, in invdtaméntul profesional special si in
fnvatamantul dual special

Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)
8.3. RESURSE NECESARE

Resurse materiale

Tehnica de calcul (PC, laptop)
Copiator, imprimanta, telefon, fax

Rechizite, hartie imprimanta
Resurse umane
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a) membri Comisiei judetene de admitere in invatdmantul liceal, profesional si dual, pentru
anul scolar 2020-2021

b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere din
unitatile de invatamant;

c) personal didactic din CJRAE Ilfov;

8.3.3. Resurse financiare si informationale

8.4.

= Acte normative in vigoare
- Baza de date privind copiii
= Documentele confinute in dosarul copilului

- Paginile web ale unitdtilor de invdtamant, IS], CJRAE.
MODUL DE LUCRU

8.4.1. In conformitate cu prevederile Art. 57 (1) din Metodologia de organizare si desfdsurare a
admiterii in invatimantul liceal de stat pentru anul gcolar 2011-2012, prevdzutd in anexa nr. |
la ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr. 4802/2010 privind
organizarea si desfisurarea admiterii in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2011-
2012, valabili si in anul scolar 2019-2020, cu modificdrile si completdrile ulterioare, d
Inscrierea si repartizarea candidatilor in clasa a IX-a din unitdgile de invdfamant special se
organizeazd de cdtre comisia de admitere judefeand/a municipiului Bucuresti”.

8.4.2. La admiterea in clasa a [X-a, invitdmant liceal special, iInvitamant profesional special si
invitimant dual special pot participa absolventii invatdmantului gimnazial de masd sau
special, de 8 clase sau de 10 clase, dupd caz.

8.5. fn pericada 15 iunie-29 iunie unititile de invatdmant gimnazial special organizeazd

sedinte/actiuni de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea modului de aplicare a
prevederilor Legii Nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificdrile si completarile
ulterioare si a documentelor legislative privind admiterea in invatdmantul liceal special, n
inviatdmantul profesional special si in invdtdmantul dual special, pentru anul scolar 2020-
2021

8.6. Stabileste modul de realizare a activitafilor stipulate in documentele legislative amintite

anterior, compartimentele si persoanele implicate.

8.6.1. Dirigintii claselor a VIII-a, respectiv a X-a, au obligatia de a informa si a oferi consultantd
absolventilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruldrii acestor
actiuni

8.6.2. Admiterea in clasa a IX-a se realizeazi pe baza fisei de inscriere, si a dosarului de
admitere.

8.6.3. Pirintii/reprezentantii legali ai absolventilor sunt consiliati astfel incat sd aleaga ruta
educationald cea mai potriviti, ludnd in considerare interesul superior al copilului, prin
completarea cat mai multor optiuni pe fisa de inscriere. Pdrintii/reprezentantii legali sunt
informati ci orice optiune gresitd poate conduce la o repartizare nedorita.

8.6.4. Fisa de inscriere si dosarul se depun la Comisia de inscriere din unitatea de fnvatamant
absolvitd pani la data de 29 iunie 2020, pe baza unei programari pe zile si ore a tuturor
elevilor. Acestea se pot transmite si prin postd, cu confirmare de primire, sau electronic, pe
emailul unitdtii de Invatamant, scanate.

8.6.5. Dosarul de admitere cuprinde:
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- Fisa de fnscriere, semnatd si stampilatd de catre directorul unitdtii de fnvatdmant
absolvitd de candidat;

- Certificatul de orientare scolard si profesionald eliberat de cdtre Comisia de orientare
scolari si profesionald, cu recomandare pentru invatdmant liceal si/sau profesional.

- Certificat medical tip A5

- Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupé caz;

- Adeverinta de absolvire;

- Foaia matricold;

- Fotocopii ale cartilor de identitate ale parintelui si ale absolventului.

8.6.6. Pirintii divorati depun/transmit o copie a hotdrarii judecdtoresti definitive din care
rezultd modul in care se exercitd autoritatea parinteascd. In situatia in care exista custodie
comuni, pirintele care completeazi si depune/transmite fisa de inscriere declard cd celalalt
parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectivd de invdtdmant, cunoscand
cd falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul
Penal.

8.6.7. 1In cazul elevilor aflati in sistemul de protectie speciald, reprezentantul legal depune si
dovada incredintarii minorului.

8.6.8. Fisa de inscriere este inregistratd in unitatea de fnvdtdmant. In cazul depunerii
documentelor prin postd sau pe email, secretariatul Comisiei de inscriere din unitatea de
inviatdmant comunicd parintelui/reprezentantului legal, telefonic sau prin email, numarul de
inregistrare.

8.6.9. Se inregistreazi doar dosarele care confin toate documentele solicitate. Dacd dosarul
transmis prin postd sau electronic nu contine toate documentele solicitate, Comisia de
inscriere din unitatea de invitidmant face toate demersurile necesare pentru completarea
acestuia si depunerea lui la termenele prevdzute in calendar.

8.6.10. Toate documentele, cu exceptia adeverintei de absolvire si a foii matricole, se depun in
fotocopii certificate “conform cu originalul” de citre directorul unitdtii de invdtdmant sau de
citre angajatul unitdtii de invatdmant investit cu astfel de competente.

8.6.11. intrucat la nivelul judetului Ilfov nu existd unitdti de Invatdmant liceal special,
invitimant profesional special si In invatdmantul dual special, pentru anul scolar 2020-2021,
absolventii care doresc admiterea pe locurile din unitatile de invatdmant special din Bucuresti
/alte judete respectd etapele procedurale ale municipiului/judetului respectiv. Inscrierea si
repartizarea absolventilor in clasa a 1X-a pe locurile din unitdtile de Invatdmant special se face
in perioada 2 - 3 iulie 2020.

8.6.12. Pe locurile din unititile de Tnvitimant special nu pot fi repartizati absolventi care nu
detin un certificat de orientare scolard si profesionald cu recomandare pentru invatdmantul
liceal special sau profesional special.

8.6.13. Repartizarea pe locurile din unititile de invatamant special se face in functie de tipul si
gradul de deficient, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere sau de absolvire, dupa
caz, si in functie de optiuni, in urmdtoarea ordine:

- Candidatii care au sustinut Evaluarea Nationald din clasa a VIII-a

- Candidatii care au absolvit invitdimantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente
moderate sau usoare de 8 clase si care nu au sustinut Evaluarea Nationala

= Candidatii care au absolvit invitdimantul gimnazial special pentru elevi cu deficiente
severe, grave, profunde sau asociate de 10 clase si care nu au sustinut Evaluarea Nationala.

8.6.14. Pirintii/reprezentantii legali ai absolventilor care nu doresc continuarea studiilor in
invitdmantul liceal sau profesional vor fi consiliati de cdtre diriginti in vederea luarii

6
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deciziilor cu respectarea drepturilor copiilor la educatie si formare profesionala de calitate.
Daci, dupi consiliere, parintele/reprezentantul legal isi mentine optiunea, acesta va completa
o declaratie in acest sens. Declaratia poate fi transmisd si prin postd, cu confirmare de
primire, sau pe email, aceasta fiind inregistratd in unitatea de invdtdmant. Declaratia se
arhiveaza in unitatea de invatamant.

DISPOZITII FINALE

8.6.15. Absolventii care nu au participat la etapa I de admitere sau care nu au depus in timp util
cererea de inscriere la unitatea de fnvitidmant la care au fost repartizati pot participa la etapele
ulterioare de admitere.

8.6.16. Elevii declarati corigenti sau cu situatia nelncheiatd nu pot participa la etapele de admitere
in invitimantul liceal sau profesional decit dupi finalizarea etapelor de incheiere a situatiei
scolare si promovarea invatamantului gimnazial.

8.6.17. Responsabilitatea transcrierii corecte in Fisa de finscriere a datelor personale ale
absolventilor revine Comisiei de inscriere din unitatea de invdtamant. Persoanele vinovate de
transcrierea eronati a datelor personale sau de nerespectarea prevederilor metodologiei si a
prezentei proceduri vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau penal, dupa caz.

8.6.18. Conducerea CJRAE ia mdsuri pentru solutionarea, pana la data de 29 iunie 2020, a tuturor
cererilor privind eliberarea certificatelor de orientare scolara si profesionald ale absolventilor
fnvatamantului gimnazial.

8.6.19. Prezentarea de finscrisuri false la etapele de admitere in invatamantul liceal special,
profesional special sau dual special se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartlmentul (l_mstul) / I I I v v VI VI
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 Inspector scolar general adjunct E
" |Comisia de admitere a judetului Ilfov
2. |Comisia de monitorizare V
3. |Inspector Scolar General A
Comisia de admitere a judetului Ilfov Ap.
4, |Unitati de invatamant Ap.
5. |CJRAE Ilfov Ap.
Ah.
g Pe pagina
7. |Informatizare ek 18]
llfov
10. CUPRINS
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate |
Coperta
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea —’
1. editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
formalizate

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1

: formalizate ]
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2

' caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Scopul procedurii formalizate 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5

' procedurate )
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura 4

] operationala
8. Descrierea procedurii formalizate 4-6
9, Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 7
10. Cuprins 8
11. Anexe, inregistrari, arhivari 8




