MINISTERUL EDUCA;‘TIEI NATIONALE
SI CERCETARII STIINTIFICE

INSPECTORATUL $COLAR JUDETEAN ILFOV
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Catre,

Toate unitatile de Invatamant liceal de stat

In anul scolar 2016-2017, Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice va continua derularea
Programului national de protectie sociala “Bani de liceu”, conform legislatiei in vigoare.

Actele normative care reglementeaza desfasurarea acestui program sunt Hotararea Guvernului
nr.1488/2004 si OMEC nr.4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului
in cadrul Programului national de protectie sociala “Bani de liceu”, cu modificarile ulterioare.

Calendarul de desfasurare a Programului national de protectie sociala “Bani de liceu”,conform
anexel 3 la OMEC nr.4839/2004,este urmatorul :

e Depunerea cererilor pentru Programul national de protectie sociala “Bani de liceu”
15 septembrie - 1 octombrie;

e Efectuarea anchetelor sociale si evaluarea de catre comisii a eligibilitatii cererilor depuse
1 octombrie - 23 octombrie ;

e Centralizarea cererilor,prin intermediul portalului dedicat — 1 octombrie-27
octombrie;

e Afisarea pe internet a listei beneficiarilor — 28 octombrie;

e Depunerea contestatiilor — 28 octombrie — 2 noiembrie;

e Rezolvarea contestatiilor — 2 noiembrie — 6 noiembrie.

Actele normative care reglementeaza desfasurarea acestui program se gasesc pe site-ul
ministerului in categoria Programe nationale, adresa : http://www/edu.ro/bani-de-liceu.

Transmiterea cererilor ciitre inspectorat se va face incepand cu data de 1 octombrie pana
cel tarziu 20 octombrie, pentru a putea fi introduse in portalul dedicat.

Netransmiterea acestora in termenul mentionat va duce la necentralizarea cererilor si

astfel la pierderea bursei de catre elevi.

Sef birou

Ec.Camelia Fatu

Intocmit,

Ec.Gheorghe &imona
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PROCEDURA OPERATIONALA
privind Programul socila Bani de

Editia: 1
Nr.de ex.: 3

Cod procedura.....

Revizia: -
Nr.de ex. : -

Pagini: 6

Exemplar nr.: 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea .
1 2 3 4 N/
1.1. Elaborat Gheorghe Simona Contabil o 9 /’Q/é
1.2 Verificat Camelia Fatu Sef birou W0 2oy 12,
1.3 Aprobat Daniela Barbu Inspector i o
scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X
22. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Exen: Compartiment g Nume si Data
; pr plar Functia . ... | Semnatura
Crt | difuzarii o0 prenume | primirii
1 s 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector AfErt/
Scolar General W// 2 2803 29/4 Z =
Inspector ; et
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Scolar General

3.2. | Aplicare Financiar- Sef birou,
Contabilitate, Contabil
Normare-
salarzare,
tehnic-
administrativ
3.3. | Aplicare Comisia
judeteana Bani
de liceu
3.4. | Evidenta Contabilitate Sef birou
3.5. | Arhivare Contabilitate Contabil
3.6. Alte Retea — Unitati | Comisia Bani
scopuri de invatamant de liceu
liceal Ilfov
4.SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea bursei Bani de liceu la nivelul unitatilor de
invatamant din cadrul judetului Ilfov.

S. DOMENIU

Procedura se aplica de catre persoanele nominalizate in cadrul Comisiei judetene Bani de liceu si
Comisiilor Bani de liceu din unitatile de invatamant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Hotararea nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se
acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie socialda Bani de liceu

2. Ordinul nr. 4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar
in cadrul Programului national de protectie sociala Bani de liceu

7. DESCRIEREA PROCEDURII

Partea I:

(1) Pentru obtinerea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de
liceu", beneficiarii prevazuti la alin. (1) al art. 2 din Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 intocmesc o
cerere conform modelului prevazut in anexa nr. 1, pe care o depun la unitatea de invatamant la care este

inscris elevul.

(2) Cererea prevazuti la alin. (1) va fi completata de elev cu autorizarea reprezentantului legal.
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(3) Cererea previzuta la alin. (1) va fi insotita de urmatoarele documente:

a) copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate al elevului;

b) copii ale certificatelor de nastere sau ale actelor de identitate, dupa caz, ale celorlal{i membri ai
familiei;

c) acte doveditoare care si ateste statutul juridic sau medical de: orfan, urmas al eroilor revolutiei, bolnav
de TBC si se afla in evidenta dispensarului scolar, ca sufera de: diabet, o boala maligna, sindrom de
malabsorbtie gravi, insuficientd renald cronicd, astm brongic, epilepsie, cardiopatie congenitald, hepatita
cronici, glaucom, miopie grava, boli imunologice, ca este infestat cu virusul HIV sau este bolnav de
SIDA, ci suferd de poliartritd juvenild, spondilita anchilozanta sau reumatism articular, handicap
locomotor.

Certificarea bolii se face de catre medicul abilitat s3 avizeze acordarea burselor, conform Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 150/2002 privind organizarea si functionarea sistemului de asigurdri sociale de
sanatate, cu modificarile si completarile ulterioare, numai dupa efectuarea unor anchete sociale pentru a
se analiza starea materiala a familiei;

d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.

e) adeverinti eliberatd de catre unitatea scolard din care sd rezulte media generald si numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul
Programului national de protectie sociald «Bani de liceu.

(4) Documentele prevazute la alin. (3) lit. a) si b) se vor depune 1n copie, cu conditia ca, la depunerea
cererii, solicitantul sa prezinte si actele in original.

(5) Persoanele din cadrul unitatii de invagimant, desemnate s primeasca dosarele, vor confrunta actele in
original prevazute la alin. (3) cu copiile, iar pe acestea din urma vor trece mentiunea "conform cu
originalul" pe fiecare pagind, sub care vor semna atat primitorul, cat si solicitantul.

(6) In cazul in care existi elevi care au acelasi venit, la departajarea lor se va tine cont, in ordine, de unul
dintre urmatoarele criterii:

a) statutul juridic sau medical al elevilor, in sensul ca au prioritate: orfanii, urmasii eroilor revolutiei,
bolnavii de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor scolare, cei care suferd de diabet, boli maligne,
sindrom de malabsorbtie grava, insuficientd renald cronica, astm bronsic, epilepsie, cardiopatie
congenitald, hepatitd cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, cei infestati cu virusul HIV sau
bolnavi de SIDA, cei care suferd de poliartritd juvenila, spondilita anchilozanta sau reumatism articular,
handicap locomotor;

b) domiciliul, avand prioritate elevii proveniti din mediul rural i care sunt scolarizati in alta localitate,
conform Legii Invatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

¢) media generala a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul
Programului national de protectie sociald «Bani de liceu»;

d) absentele nemotivate acumulate in anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului
financiar in cadrul Programului national de protectie sociald «Bani de liceu».

(7) Nu pot constitui criterii de acordare a burselor: religia, rasa, sexul, apartenenta politicd a elevului sau a
familiei acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite.

(8) Sprijinul financiar prevazut in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" se
acorda lunar, in cuantum de 180 lei pe lund, la inceputul anului scolar, pe perioada cursurilor scolare,
inclusiv pe timpul pregatirii si sustinerii examenului de bacalaureat sau de diploma si pe perioada practicii
in productie.

(9) Sprijinul financiar se sisteazi in urmatoarele situatii:

- elevul absenteazi nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de invitimant;
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- elevul a fost eliminat de la cursuri pe o perioada de 3-5 zile, conform prevederilor art. 108 alin. (2)
lit. ¢) din Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitimint preuniversitar,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 4.747/2001;

- elevul a obtinut sub nota 7 la purtare;

- elevul nu mai frecventeaza cursurile unititii de invatimant sau a fost exmatriculat.

Comisiile constituite la nivelul unitatilor de invatimant vor centraliza listele cu elevii eligibili,
conform modelului prezentat in anexa nr. 2, si le vor transmite inspectoratelor scolare judetene, respectiv
al municipiului Bucuresti.

Comisiile constituite la nivelul inspectoratelor scolare judetene, respectiv al municipiului
Bucuresti, vor centraliza listele si le vor introduce pe portalul "Bani de liceu", dupa procedura utilizata
pentru programul Euro 200.

Lista cu beneficiari va fi facuta publicd pe portalul «Bani de liceu» pe data de 28 a lunii octombrie a
fiecdrui an.

(10) Sumele reprezentind sprijin financiar acordat in baza Programului national de protectie sociald "Bani
de liceu" se repartizeazd inspectoratelor scolare judetene, respectiv al municipiului Bucuresti, de catre
Ministerul Educatiei si Cercetdrii, pe baza listelor cu beneficiarii sprijinului financiar transmise de
inspectoratele scolare si validate de comisia constituita la nivelul ministerului.

(11) Plata sprijinului financiar catre elevi se va face prin casieriile unitafilor de invatamant.

(12) In situatia in care exista elevi care, pe parcursul anului scolar, isi pierd dreptul de a beneficia de
sprijinul financiar «Bani de liceu», comisia judeteand/a municipiului Bucuresti responsabila cu
gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de liceu», constituitd la nivelul
inspectoratului scolar judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, poate realoca acest
sprijin altor elevi.

(13) Realocarea sprijinului financiar se poate face pentru elevii care indeplinesc conditiile prevazute la
art. 2 din Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului
financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie socialda «Bani de liceu», cu
modificarile si completirile ulterioare, si care au fost omisi din lista initiala a beneficiarilor din diferite
motive, care nu au depus contestatia in timpul destinat acestei proceduri sau care, din motive obiective, au
completat dosarul cu intarziere.

(14) Inainte de realocarea acestui sprijin, comisia judefeand/a municipiului Bucuresti responsabild cu
gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de liceu» are obligatia de a transmite
Comisiei nationale responsabile cu gestionarea Programului national de protectie socialda «Bani de liceu»,
constituitd la nivelul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, lista elevilor propusi
pentru realocarea sprijinului financiar. Lista intocmita la nivel judetean se transmite in formatul prevazut
in anexa nr. 21.

(15) Comisia nationala responsabila cu gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de
liceuy, constituitd la nivelul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului §i Sportului, analizeaza lista
propusi de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti responsabila cu gestionarea Programului national
de protectie sociald «Bani de liceu», in conformitate cu prevederile legale in vigoare ale acestui program,
si valideaza sau nu elevii nou-introdusi in lista.

(16) Comisia nationala responsabild cu gestionarea Programului national de protectie sociald «Bani de
liceuy, constituitd la nivelul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, va transmite
comisiei judefene/a municipiului Bucuresti responsabile cu gestionarea Programului national de protectie
sociala «Bani de liceu» lista cu elevii validati.

(17) Sprijinul financiar «Bani de liceu» se realocd din luna imediat urmatoare pierderii acestui drept de
catre elevul beneficiar initial, dupa validarea noilor elevi beneficiari.
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Partea a II-a:

(18) Ulterior aprobarii listei beneficiarilor, lunar, comisiile din unitatile de invatdmant prin fiecare
profesor diriginte, monitorizeaza criteriile prevazute la pet. (9) si depun la secretariatul scolii situatia
prevazutd in anexa nr. 1.

Situatiile astfel elaborate vor fi inregistrate in Registrul de intrdri-iesiri, si vor fi asumate prin semndturd
de cdtre profesorii diriginfi.

(19) Compartimentul secretariat elaboreaza statele privind plata bursei Bani de liceu pe baza situatiei
lunare inaintate de profesorii diriginti/clase.

(20) Statul de plati (borderoul de platd) este inaintat Compartimentului Contabilitate de invatamant. Pe
baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicitd deschiderea creditelor bugetare Iunare
catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, atasdnd adresei si o copie a borderoului. Solicitarea deschiderii
de credite va fi transmisa citre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, lunar pana la data de 20 ale lunii,
pentru luna precedenta.

Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secretarul unitdtii/persoana desemnatd cu
atributii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare, contabilul/contabilul sef si aprobate de catre
director.

(21) La finalul fiecarui trimestru, unitatile scolare transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov situatia
platilor pentru Bursa Bani de liceu, insotita de extrasele de cont aferente semnate ..conform cu originalul”.

Partea a I1l-a:

(22) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov transmite fiecarei unitati de invatamant fila de buget pentru Titlul
59 - Alte cheltuieli.

(23) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, prin compartimentul contabilitate, centralizeazd necesarul
unitatilor de invitimant si solicitd deschiderea de credite pentru Titlul 59, cétre ordonatorul principal de
credite.

(24) Lunar, dupd alimentarea conturilor de catre ordonatorul de credite, ISJ Ilfov repartizeaza cu
dispozitie bugetara sumele catre unitatile de invatamant.

(25) La finele fiecarui trimestru, centralizeaza situatia platilor de la unitatile de invatdmant, in vederea
elaborarii situatiilor financiare trimestriale.

Precizarile pentru implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar Judefean
Ilfov conform Notei anuale MENCS privind derularea Programului national de protectie sociala ,, Bani
de liceu”
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Anexa nr.1
Monitorizarea lunari a beneficiarilor ajutorului financiar "Bani de liceu"
An scolar
clasa luna an
Elevul a Elevul nu mai
Numdr absente fost Elevula | frecventeaza
nemotivate /elev | eliminat de °bt";”t cursurile
Nr beneficiar bursa la cursuri - unitatii de
Nume prenume Clasa . ,, nota7 | . ... .
crt profesionala peo Ia invatamant sau
cumulate cu luna | Pperioadd a fost
N 5 il purtare ;
precedents de3-Szle | 4 /nu) | exmatriculat
(da/nu) (da/nu)
1
2
Intocmit,



