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in atentia Directorului unitatii de invatdmant preuniversitar de stat

Conform Legii educatiei nr. 1/2011;

Art. 249 Personalul didactic auxiliar este format din:

a} bibliotecar, documentarist, redactor;
b} informatician;

¢) laborant;

d) tehnician;

e) pedagog scolar;

f) instructor de educatie extrascolard;
g) asistent social;

h) corepetitor;

i} mediator scolar;

j) secretar;

k) administrator financiar {contabil);
l} instructor-animator;

m) administrator de patrimoniu.

Conform Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice din 23.03.2011, aprobat prin HG nr. 286/2011 cu modificdrile si completirile ultericare:

Art. 3. -

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste urmdtoarele conditii

generale:
a) are cetdtenio rom@nd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinGnd

Spatiului Economic European si domiciliul in Romdanio;
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b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

¢} are varsta minimé reglementatd de prevederile legale;

d} are copacitate deplind de exercitiu;

e} are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestotd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f} indeplineste conditiile de studii si, dupd coz, de vechime sou alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos lo concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sGvérsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului ori
contra autoritdtii, de serviciu sau In legGturd cu serviciul, care impiedicG infdptuirea justitiei, de fals ori o
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibilé cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitareq.

Acestea se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul de concurs.

Art. 4. -

(1) Conditiile specifice pe care trebuie sd le indeplineascd persoana care participd la concursul pentru
ocuparea unui post vacant sau temporar vacant se stabilesc, pe bazo fisei postului, lo propunerea
structurilor in al cGror stat de functii se afla functia vacantd.

{2} Conditiile specifice referitoare la studiile necesare pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar
vacante care necesitd studii superioare ori studii superioare de scurtd duratd se stabilesc in conformitate
cu nomenclatoarele domeniilor si specializdrilor din invétdmdntul universitar de lungd duratd si scurtd
duratd, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licentd si specializdrilor si
programelor de studii din cadrul acestora.

Coroborat cu art. 4 (2) Legea educatiei nr. 1/2011

Art. 250. - Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite urmdtoarele conditii
de studii:

a} pentru functia de bibliotecar, de documentarist si de redactor - absolvireqa, cu examen de diploma, a
unei institutii de invatdmant, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatdmant ai cdror
absclventi au studiat in timpul scolarizdrii disciplinele de profil din domenjul biblioteconomiei; pot ocupa
functia de bibliotecar, de documentuarist sau de redactor si absolventi ai invdtdmantului postliceal sou
liceal cu diplomd in domeniu/absolvirea cu examen de diplomd a unej institutii de invatdmdnt, sectia de
biblioteconomie, sau g altor institutii de invatamdant ai cdror absolventi au studiat in timpul scolarizdrii
disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar, de documentarist sou
de redactor si alti absolventi ai invatdmantului superior, postliceal sau liceal cu diplomd, pe perioadd
determinatd, dacd au urmat un curs de initiere in domeniu; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in
anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.
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b} pentru functia de informatician - absolvirea, cu diplomd, a unei institutii de invdtdmant superior sau o
unei unitdti de invgtdmdnt preuniversitar de profil; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul
de concurs, la sectiunea conditii specifice.

¢} pentru functia de laborant - absolvirea, cu examen de diplomd, a unei institutii de invatdmant superior,
o unei scoli postliceale sau a liceului, in domeniu; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul
de concurs, la sectiunea conditii specifice.

d) tehnician - absolvirea unei scoli postliceale sau o liceului, in domeniu/absolvirea cu examen de diplomd,
in profilul postului, @ unei scoli postliceale sau o liceului, urmatd de un curs de initiere in domeniu, in
conditiile stobilite prin ordin ol ministrului educatiei si cercetdrii; Aceste conditii se vor regdsi
OBLIGATQRIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

e} pentru functia de pedagog scolar - absolvirea liceului cu examen de bacalaureat; Aceste conditii se
vor regdsi QBLIGATORIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

f} pentru functia de instructor de educatie extrascolard - obsolvirea cu diplomd a unei institutii de
invatdmant superior, a unei scoli postliceale in specialitate ori o unui liceu pedogogic sau a echivalentului
ocestuia ori a oftui liceu si absolvireg cursurilor speciale pentru obtinerea certificatului de calificare
profesionald pentru aceastd functie; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul de concurs, la
sectiunea conditii specifice.

g} pentru functia de asistent social - absolvirea unej institutii de invdtdmant superior de profil, de lungd
sau de scurté duratd, cu examen de licenta ori de absolvire, sau a unei scoli sanitare postliceale ori a unei
scoli postliceale de educatori-puericultori; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul de
concurs, la sectiunea conditii specifice.

h) pentru functia de corepetitor - absolvirea unui liceu de specialitate; Aceste conditii se vor regdsi
OBLIGATORIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

i) pentru functia de mediator scolar - absolvirea cu diplomd de licentd cu specializarea asistentd sociold
sau absolvirea cu diplomd de bacalaureat a liceului pedagogic, speciolizarea mediator scolar, ori
absolvirea cu diplomé de bocalaureat o oricGrui alt profil liceal, urmatd de un curs de formare profesionalé
cu specializarea mediator scolar, recunoscut de Ministerul Educaotiei si Cercetdrii; Aceste conditii se vor
regdsi OBLIGATORIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

i) pentru functia de secretar - absolvirea unei institutii de invatdmant superior, respectiv a unui liceu, cu
diplomé de bacalaureat sau absolvirea invatamantului postiiceal cu specialitatea tehnician in activitéti de
secretariot; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIY in anuntul de concurs, la sectiunea conditii
specifice.
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k) pentru functia de administrator financiar - indeplinireg conditiilor previzute de legistatia in vigoare
pentru functia de contabil, contabil-sef;

» coroborat cu pct 1.2. din Norma metodologicé privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si instructiunile de aplicare o
acestuia din 12.12.2005, actualizatd;
Institutiile publice organizeazd si conduc contabilitatea de reguld, in compartimente distincte, conduse de
chtre directorul economic, contabilul sef sau altd persoand imputernicitd sd indeplineascd aceastd functie.
Aceste persoane trebuie sd aibd studii economice superioare si rdspund Impreund cu personalul din
subordine de organizarea si conducerea contabilitGtii, in conditiile legii. Aceste conditii se vor regdsi
OBLIGATORIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

precum si cu art. 1 {2} din Normele metodologice privind dobdndireq si retragerea certificatului de
atestare a cunostintelor dobéndite in domeniul Sistemului europeon de conturi din 31.03.2014, aprobate
prin OMFP Ordinul nr. 496/2014 - Dobéndirea si mentinerea certificatului de atestare a cunostintelor
dobandite in domeniul SEC constituie conditie specificd obligatorie pentru ocuparea postului de
conducdtor al compartimentului financiar-contabil.
Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

!} pentru functia de_administrator de patrimoniu - indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in
vigoare pentru functia de inginer/subinginer, economist; Aceste conditii se vor regdsi OBLIGATORIU in
anuntul de concurs, la sectiunea conditii specifice.

Conform Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice din 23.03.2011, aprobat prin HG nr. 286/2011 cu modificérile si completérile ulterioare:

Art. 7. - (1) Autoritatea sau institutio publicG organizatoare are obligotia sd publice, cu cel putin 15 zile
lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru prima probd a concursului pentru ocuparea unui post vacant,
respectiv cu cel putin 10 zile lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru prima probd a concursului pentru
ocuparea unui post temporar vacant, anuntul privind concursul in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea
a lil-a, intr-un cotidian de largd circulatie, precum si la sediul acesteia. Dacd autoritatea sau institutio
publicd are paginé de internet, afisarea se face si pe aceastd pogind, la sectiunea special creatd in acest
scop.
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(2) Anuntul afisat la sediul si, dupd caz, pe pagina de internet a autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare a concursului va cuprinde in mod obligatoriu urmatoarele elemente:

a} numarul si nivelul posturilor scoase la concurs, precum si structurile in cadrul carora se afla aceste
posturi, precum si denumirea postului pentru care se organizeaza concursul;

b) documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, locul de depunere a
dosarului de concurs si datele de contact ale persoanei care asigura secretariatul comisiei de concurs;

¢} conditiile generale si specifice prevazute in fisa de post;

d) conditiile necesare ocuparii unui post de naturd contractuald vacant sau temporar vacant prevazute la
art. 3;

e) tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurdrii acestora;

f) bibliografia si, dupd caz, tematica;

g) calendarul de desfdsurare a concursului, respectiv datalimitd si ora pané la care se pot depune dosarele
de concurs, datele de desfdsurare a probelor de concurs, termenele In care se afiseazd rezultatele pentru
fiecare proba, termenele in care se pot depune si in care se afiseaza rezultatele contestatiilor, precum si
termenul in care se afiseaza rezultatele finale.

{3) Informatiile referitoare la organizarea si desfasurarea concursului prezentate la alin. {2} se mentin la
locul de afisare si, dupd caz, pe pagina de internet a autoritdtii sau institutiei publice organizatoare péna
la finalizarea concursului.

{4} Anuntul publicat in presa scrisd si in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lHi-a, va contine: denumirea
postului, nivelul studiilor si vechimea in specialitatea studiilor necesare ocupadrii postului pentru care se
organizeaza concursul, data, ora si locul de desfasurare a acestuia, data-limita pana la care se pot depune
actele pentru dosarul de concurs si datele de contact ale persoanei care asigurd secretariatul comisiei de
CONCurs.

{5) Documentele aferente concursului, respectiv anuntul cuprinzind conditiile generale si specifice,
calendarul de desfasurare a concursului, bibliografia si, dupd caz, tematica, se transmit spre publicare
citre portalul posturi.gov.ro, prin_intermediul adresei de e-mail: posturi@gov.ro, in termenele
prevazute la alin. (1).

{6) Publicitatea in cazul modificarii unor aspecte referitoare la organizarea sau desfasurarea concursului
se realizeaza In cel mai scurt timp prin mijloacele prevdzute la alin. {1).
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Potrivit Art. 8. -

{1) Prin act administrativ al ordonatorului de credite al autoritdtii sau institutiei publice organizatoare a
concursului, Tn conditiile prezentului regulament-cadru, se constituie comisia de concurs, respectiv
comisia de solutionare a contestatiilor, pana cel tirziu la data publicarii anuntului de concurs,

2} Persoanele nominalizate in comisia de concurs si in comisia de solutionare a contestatiilor, cu
exceptia secretarului, sunt persoane cu pregatire si experientd profesionald in domeniul postului pentry
care se organizeaza concursul.

(3) Atat comisia de concurs, ¢t si comisia de solutionare a contestatiilor au fiecare in componenta lor un
presedinte, 2 membri si un secretar.

{4) Presedintele comisiei de concurs, respectiv al comisiei de solutionare a contestatiilor se desemneaza
din randul membrilor acestora, prin actuf administrativ de constituire a comisiilor.

{5) Secretariatul comisiei de concurs si secretariatul comisiei de solutionare a contestatiilor se asigurd, de
reguld, de cadtre o persoana din cadrul compartimentelor de resurse umane ale autoritatii sau institutiei
publice organizatoare a concursului, acestea neavand calitatea de membri.

{6) Secretarul comisiei de concurs este si secretar al comisiei de solutionare a contestatiilor si este numit
prin actul prevazut a alin. (1).

{7) Pentru institutiile publice din sistemul sanitar, din comisia de concurs face parte si un reprezentant al
organizatiei profesionale, in conditiile prevazute de lege.

(8) In situatia in care in cadrul institutiei publice nu exist3 specialisti in profilul postului scos la concurs,
in comisia de concurs pot fi cooptati specialisti din afara unitatii.

Art. 9. -

Persoanele desemnate in comisiile de concurs sau de solutionare a contestatiilor trebuie sd indeplineasca
cumulativ urmdtoarele conditii:

b} s& detind o functie cel putin egald sau echivalenta cu functia contractuald vacantad pentru ocuparea
careia se organizeaza concursul;

¢} sd nu se afle in cazurile de incompatibilitate sau conflict de interese.

Sef birou,
Camelia BATU
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