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Ref.: Acte de studii ( procurare, intocmire, completare, eliberare, casare si arhivare)

V3 inform3m prin prezenta, cd 1in perioada octombrie — noiembrie 2017 si

februarie — aprilie 2018, Ministerul Educatiei Nationale va efectua inspectii Tn toate unitdtile
de invatamant si va verifica urmatoarele documente:

>

existenta procedurilor interne specifice cu privire la activitatea de gestionare (
procurare, intocmire, completare, eliberare, casare si arhivare) a actelor de studii si a
documentelor scolare;

existenta adreselor privind necesarul de acte de studii si documentelor scolare
transmise catre 1SJ llfov;

existenta proceselor verbale de predare/primire a formularelor actelor de studii de la
ISJ lifov;

existenta notelor contabile privind inregistrarea in evidenta contabild a formularelor
tipizate pentru actele de studii primite;

conditiile de pastrare si arhivare a actelor de studii si a documentelor scolare la nivelul
unitatii de invatamant;

intocmirea si eliberarea actelor de studii si a documentelor scolare;

verificarea stocului de acte de studii
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