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PLAN OPERATIONAL

2016- 2017

A) DOMENIUL: CAPACITATE INSTITUTIONALA

Nr. | Subdomeniul Obiectul specific Activitatea Termen Responsabil indicator de
crt. (operational) realizare
1 Management Proiectarea Realizarea analizei si a Oct.2016 Conducerea Realizarca
strategic documentelor diagnozei activitatii desfasurate unitatii obiectivelor
in anul scolar 2015-2016 stabilite in
planul
managerial
anterior
Intocmirea planurilor Sef.comisie Corelarea cu
operationale ale comisiilor din Oct.2016 | metodica obiectivele
scoala pentru anul scolar strategice, cu
2016-2017 si pe semestre. criteriile de
evaluare, cu
nevoile
specifice ale
comunitatii
locale
Intoecmirea planificérilor anuale Personalul Corelarea
si  semestriale la toate sept.2016 | didactic planificarilor
obiectele de invatamant. cu




programele

scolare
-Actualizarca P.D.1.-ului. Septembrie | Conducerea Corelarea cu
2016 unitatii PDI-ul
anterior
-Intocmirea Planului de lanuarie | Conducerea Concordanta
scolarizare pentru anul 2017 unitatii cu nevoile de
scolar 2016/2017 cuprindere in
gradinita ale
populatiei
scolare
. Proiectarea Planului Director Dezvoltarea
operational al  activitatilor Oct.2016 | Resp.com aptitudinilor
extracurriculare. extracurric
. Intocmirea Proiectului de Noiembrie | Contabilul Imbunatatirea
buget pentru anul 2016 2016 starii
materiale a
gradinitei
. Intoemirea documentatiei Noiembrie | Contabilul Dezvoltarea
privind investitiile si reparatiile 2016 bazei
in functie de necesitati. materiale a
unitatii
Intocmirea proiectelor de Noiembrie | Director Cresterea
colaborare cu comunitatea 2016 Com.met. interesului
locala. pentru
modernizarea
demersului
educativ

Directorul

Autorizatia




-Obtinerea Autorizatiei sanitare sanitara/
de functionare. Mai aprobata
2017
- Utilizarea planselor , a Permanent | Sefii 100 % din
materialelor didactice  in comisiilor activitati
desfasurarca activitatilor; Toate cadrele
-Achizitionarea unui didactice
retroproicctor,
- Intocmirea Planului de masuri
privind dotarea cu mijloace de Oct.2016
invatamant si auxiliare ( fond de
carte, fond de material
informativ si audio-video);
Noiem.
-Intocmirea listei cu necesarul 2016
de mobilier pentru unitatile
arondate
Management Existenta si - Actualizarea documentelor Director Realizarca
operational functionarea sistemului | privind situatia §i migcarca Cadre comenzii
de gestionarc a copiilor (cataloage, regisire Septembrie | didactice pentru
informatiei matricole, registru de inscrierc a 2016 documentele
copiilor in gradinita). necesare




- Intocmirea Statului de Septembrie Statul de
Asigurarea serviciilor functiuni; Organigrama; Planul 2016 contabil functii pe
pentru educabili de incadrare; 2012-2013
- Actualizarea dosarelor de
personal;
- Proiectul schemei de incadrare Director
pentru anul scolar 2016-2017. Februarie Aprobarea in
2017 CE&i
avizarea in
C.A.
Spatiile scolare Utilizarea spatiilor Asigurarea accesibilitatii permanent | Cadre 100% din
scolare spatiului educational si didactice Sali de grupa
materialelor de lucru tuturor director
copiilor
Impartireca  salii de grupa de
centre de interes
Desfasurarea activitatilor pe
proiecte tematice
Materialele si -Integrarea mijloacelor 100%lectii
mijloacele de de invatamant in bazate pe
invatamant procesul Anual folosirea
instructiv-educativ mijloacelor
anual existente in
-Asigurarea auxiliarelor dotare
didactice necesare
Documentele Respectarea regimului | Completarea documentelor anual Responsabil
scolare juridic al completarii scolare(Registrul de documente
documentelor specifice | inscriere,catalogul grupet) scolare

invatamantului




prescolar

Managementului Actualizarea Gestionarea bazei de date Sept. Resp.com.met.
personalului portofoliilor privind personalul din gradinita 2016 director
B) DOMENIUL: EFICACITATE EDUCATIONALA
Nr. | Subdomeniul Obiectul specific Activilatea Termen Responsabil Indicator de
crt. (operational) realizare
| Oferta educationala | Promovarea ofertei - Declansarea procedurii Mai 2015 Cadre Minim 5
educationale la nivelul privind CDS-ului la nivel Aprilie 2016 didactice evenimente
comunitatii gradinita; realizate
- ., Gradinita Altfel”
2 Curriculum Realizarea -Parcurgerea planificarilor Conform Cadrele Min.90%
curriculumului calendaristice. eraficului didactice Activ. cf.
planificarii
Pregatirea suplimentara a | -intocmirea fiselor de lucru Fise de lucru
copiilor cu inclinatii pentru copiii cu inclinatii Conform Resp.com.de | pe domenii
speciale si a celor care speciale graficului [ucru din experientiale
manifesta dificultati in gradinita si pentru
invatare copii cu
inclinatii
spec
-Cunoasterea nivelului -Expunerea  produselor Cadre Lucrarile




de pregatire al copiilor activitatii prescolarilor la periodic didactice copiilor
din gradinita noastra panourile special Min. Un
amenajate in sali de grupa panou la
si in celelalte spatii ale fiecare grupa
unitagii de invalamant;
-Gestionarea datelor legate
de evaluare; Semestrial Personalul
- Realizarea de  mape, didactic
portofolii cu produse ale
activitatii copiilor,
3 | Performantele Sporirea interesului - Monitorizarea interesului Cadre Nr.act.extra-c
scolare prescolarilor pentru copiilor pentru cursurile si didactice urriculare
activitatile extrascolare activitati extrascolare; Permanent proiectate
- Utilizarea metodelor
activ-participative in
procesul instructiv
educativ.
- Proiectarea activitatilor | -Derularea activitatilor Conform Director Min.4
competitionale extrascolare. graficului Resp.act.extra- | concursuri
scolara
Performantele - Perfectionarea continua | - Participarea personalului Conform Seful comisiel Nr. cadre
4 | extrascolare a cadrelor didactice didactic la activitatile graficului metodice didactice
metodice (din unitate sau participante
refea).
Activitatea Participarea cadrelor lunar Cadre Nr.act.metod.
stiintifica didactice la didactice Stiint.
5 act.metodico-stiintifice si realizate

act.com.metodice




Derularea unor programe Semestrial Director Nr. Programe
in parteneriat cu diferite Resp.formare /eursuri
institutii abilitate : C.C.D., derulate
Universitati.
- Proiectarea si executia Noiembrie Contabil Nr.
bugetara pe 2016; director documente
- Intocmirea statelor de Lunar financiare
Derularea Proiectului de | plata. realizate
buget
C) MANAGEMENT INSTITUTIONAL
Nr. | Subdomeniul Obiectul specific Activitatea Termen Responsabil Indicator de
cit. (operational) realizare
1 Autoevaluare -Monitorizarea - Evaluarea periodica a CEAC/
institutionala instrumentelor interne de | activitatii personalului Conducerea Realizarea
lucru utilizate in didactic, didactic auxiliar si unitatii obiectivelor
activitatea de indrumare, | nedidactic; stabilite in
control i evaluare a -Aplicarea de chestionare de planul
activitagii din unitate satisfactie parintilor Semestrial CEAC managerial
copiilor Conducerea
cadrelor didactice si altor lunie unitatii
beneficiari relevanti; 2017




- Intocmirea Raportului

anual privind evaluarea Permanent
interna a calitatii educatiei;
- Realizarea propriilor fise si
instrumente de evaluare
interna.
- Monitorizarea - Verificarea calendarelor Conform CEAC Nr.
protocoalelor, acordurilor | activitatilor graficului parteneriate
de colaborare si a incheiate
parteneriatelor incheiate
de unitatea de invatamant
2 - Dezvoltarea -Monitorizarea Conform CEAC Nr.
infrastructurii scolii protocoalelor, acordurilor de | graficului protocoale
colaborare g1 a incheiate
parteneriatelor incheiate de
unitatea de invatamant cu
autoritatile locale, ONG-uri,
etc.(FCN)
Managementul calitatii | -Monitorizarea derularii | - Rapoarte si informari ale | semestrial CEAC
la nivelul unitatii Proiectului de Dezvoltare | directorului si sefilor
al unitatii; comisiilor de lucru din Realizarea
-Monitorizarca gradinita Noiembrie/ obiectivelor
respectarii - Rapoarte ale directorilor Aprilie CEAC/ stabilite in
Regulamentului Intern privind asistenicle la clasa in | 2016- 2017 Conducerea planul
Consiliulprofesoral/Consiliul unitatii managerial
de Administratie.
4 | Revizuirea periodica a | Planuri de imbunétatire/ | - Analiza in C.A. Conform Conducerea Procese
ofertei gradinitei ameliorative a calitaii graficului unitatii verbale




educatiei oferite de
unitatea de invataméant;
b) Existenta in biblioteca
gradinitei a unor
materiale, lucrari etc. in
domeniu

5 | Optimizarea Existenta si aplicarea Fise psihopedagogice; Personalul
procedurilor de procedurilor de didactic
evaluare optimizarea a evaluarii Planuri remediale privind

invatarii imbunatatirea activitatii Semestrial
instructive  educative; Realizarea
Chestionare aplicate, Directorul obiectivelor
parintilor. stabilite in
planul
Iunie 2017 managerial
6 | Evaluarea corpului Evaluarea calitatii - Intocmirea fisclor de Sept.2016 Conducerca Existenta de
profesoral activitatii corpului evaluare; unitatii C.A. rapoarte,
profesoral - Asistente la clasa: Cf. Grafic CEAC fise de
- Rapoarte evaluative ale evaluare,
respensabilului comisici Semestrial chestionare
metodice ete.
- - Evidenta participarii la
programe de dezvoltare
profesionala si perfectionare.

7 | Asigurarea accesului la | Asigurarea accesului la | Afisarea ofertei Februarie Conducerea Panouri,
informatie al oferta educationala a educationale. 2017 gradinitei afise
persoanelor si gradinitei
institutiilor interesate Constituirea bazei de Inregistrarea electronica a Octombrie | Director/contabil Da/Nu

date a unitatii de bazei de date a scolii. 2016

invatamant




[Functionarca
structurilor
responsabile cu
evaluarca interna a

Actualizarea
documentelor

Planuri de imbunitatire
/ameliorative a calitatii
educatiei oferite de unitatea
de invatamant;

Tunie 2017

CEAC

Registrul
C.PICA

P.D.1./Planul

calitatii Raport anual de evaluare operational
internd a calitatii. anual al
gradinitei
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