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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 Y
1.1. Elaborat Simona GHEORGHE Consilier L2075/ | 68w’
1.2. Verificat | Camelia Fatu Sef birou R07/20fF = fetsendcx)
1.3 Aprobat Florentina-Ecaterina Inspector I~
’ COSTEA scoﬁ)ar general M/ﬂ?/.ZON-F 2

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data d‘el'a\ca"ré sef
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X
2.2 Revizia 1 1. Lista responsabililor

cu elaborarea, verificarea

si aprobarea editiei

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Exem- Compartiment ; Nume si Data
; a plar Functia . . .. | Semnatura
Crt | difuzarii iR prenume | primirii
1 2 3 4 : 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management Inspector
Scolar General
Inspector
Scolar General

1
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adjunct
3.2. | Aplicare 1 Contabilitate, Set birou,
Normare- Consilier
salarzare,
tehnic-
administrativ
3.3. | Aplicare 1 Comisia
judeteand Burse
profesionale
3.4. | Evidenta 1 Contabilitate Set birou
3.5. | Arhivare 1 Comisia SCIM Consilier
Contabilitate
3.6. Alte 1 Retea — Unitati | Comisia Burse
scopuri de invatamant
liceal Ilfov

4. SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea Bursei profesionale la nivelul unitatilor de
invatamant profesional si tehnic din cadrul judetului Ilfov.

S. DOMENIU

Procedura se aplica de catre persoanele nominalizate in cadrul Comisiei judetene Bursa
profesionala si Comisiilor Burse din unitatile de invatamant profesional si tehnic.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Hotéararea nr. 1062/2012 privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza invatamantul profesional

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Partea I:

(1) "Bursa profesionala" se acorda pe baza de cerere, formulata de elevul major ori de parintele sau
persoana care exercitd autoritatea parinteasca pentru elevul minor.

(2) Cererea de acordare a "Bursei profesionale” se inregistreaza pentru fiecare an scolar, in perioada 15-
25 septembrie, la unitatea de Invatamant la care elevul este inscris.

(2) Elevii din invatamantul profesional nu pot beneficia simultan de '"Bursa profesionala" si de
sprijinul financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald '"Bani
de liceu", prevazut in Hotararea Guvernului nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului
sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de
liceu", cu modificarile si completarile ulterioare.
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(3) "Bursa profesionald" nu se acordi pe o perioada de o luni daci elevul inregistreaza mai mult de
10 absente nemotivate in luna precedenti.
(4) "Bursa profesionald" nu se acorda pe o perioadi de 3 luni in cazul in care elevul a comis abateri
disciplinare grave, care conduc la sciderea notei la purtare sub 7, potrivit Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, sau daca elevul inregistreaza cel putin
20 de absente nemotivate din totalul orelor de studiu ori cel putin 20% din totalul orelor la o
singura disciplina de studiu/un singur modul, cumulate pe an scolar.
(5) "Bursa profesionala" nu se acorda pe o perioada de 6 luni daca elevul inregistreaza cel putin 40
de absente nemotivate din totalul orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singura
disciplina de studiu/un singur modul, cumulate pe an scolar.
(6) Prevederile alin. (1)-(3) se aplica, incepand cu luna urmatoare constatarii situatiilor sus-mentionate, pe
o lund, 3 luni sau 6 luni calendaristice consecutive din timpul anului scolar, respectiv din anul scolar
urmator, dupa caz.
(7) Acordarea "Bursei profesionale" inceteazad la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.
(8) La nivelul fiecarei unitdfi de invafdmant care scolarizeaza elevi 1n Invatdamantul profesional se
constituie o comisie de acordare a "Bursei profesionale", desemnatd de consiliul de administratie al
unitdtii de invatamant, inainte de inceperea anului scolar.
(9) Comisia are urmadtoarele atributii:
a) afisarea la loc vizibil a prevederilor legale referitoare la "Bursa profesionala" si a prezentei
hotarari;
b)primirea cererilor pentru acordarea "Bursei profesionale", aprobarea listei cu beneficiari si a
sumelor cuvenite;
c) afisarea la loc vizibil a listei cu beneficiarii "Bursei profesionale";
d) transmiterea cétre inspectoratul scolar judetean, respectiv al municipiului Bucuresti a listei cu
beneficiarii "Bursei profesionale";
€) monitorizarea absentelor elevilor care beneficiazd de "Bursa profesionald" si retragerea sau
incetarea acordarii bursei, conform prevederilor art. 7.

Partea a Il-a:

(10 Ulterior aprobarii cererilor, lunar, comisiile din unitatile de invatamant prin fiecare profesor diriginte,
monitorizeaza criteriile prevazute la pct. (3-4-5) si depun la secretariatul scolii situatia prevazuta in anexa
nr. 1.

Situatiile astfel elaborate vor fi inregistrate in Registrul de intrari-iesiri, si vor fi asumate prin semndturd
de cdtre profesorii diriginti.

(11) Compartimentul secretariat elaboreaza statele privind plata bursei Bani de liceu pe baza situatiei
lunare inaintate de profesorii diriginti/clase.

(12) Statul de plata (borderoul de plata) este inaintat Compartimentului Contabilitate de invatamant. Pe
baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicita deschiderea creditelor bugetare lunare
catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, atasand adresei si o copie a borderoului. Solicitarea deschiderii
de credite va fi transmisa catre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, lunar pana la data de 20 ale lunii,
pentru luna precedenta.

Compartimentul contabilitate transmite lunar pand la data de 5 ale lunii curente monitorizarea
cheltuielilor efectuate cu plata burselor pentru luna precedenta.
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Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secretarul unitdtii/persoana desemnatd cu
atributii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare, contabilul/contabilul sef si aprobate de cdtre
director.

(13) La finalul fiecdrui trimestru, unitatile scolare transmit la Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov situatia
platilor pentru Bursa profesionala, insotita de extrasele de cont aferente semnate ,.conform cu originalul”.

Partea a Ill-a:

(14) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov transmite fiecarei unitati de invatamant fila de buget pentru Titlul
59 - Alte cheltuieli.

(I5) Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, prin compartimentul contabilitate, centralizeaza necesarul
unitdtilor de invatamant si solicita deschiderea de credite pentru Titlul 59, citre ordonatorul principal de
credite.

(16) Lunar, dupd alimentarea conturilor de catre ordonatorul de credite, ISJ Ilfov repartizeazi cu
dispozitie bugetara sumele catre unitatile de invatdmant.

(17) La finele fiecarui trimestru, centralizeaza situatia platilor de la unititile de invatdmant, in vederea
elaborarii situatiilor financiare trimestriale.

Precizarile pentru implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar Judetean
[lfov conform Notei anuale MENCS privind derularea Programului national de protectie sociald ., Bursa
profesionald”
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Anexa nr.1

i
i
i

J/
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Monitorizarea lunara a beneficiarilor ajutorului financiar "Bursa profesionala"

An scolar
clasa luna
Suspendare bursa
Elevul nu mai
Numar absente Ele\{ula frecventeaza
nemotivate /elev °bt':”t cursurile
Nr beneficiar bursa - unitatii de
Nume prenume Clasa : . nota 7 e e T
crt profesionala la invatamant
cumulateculuna | o 4o | sauafost Lluna | 3luni | 6 luni
precedent3 (da/nu) | exmatriculat (de (de (de
(da/nu) IaA ! laA....v/ IaA !
pand pana pana
18 i) la..) |la..)
1
2
Intocmit,




