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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele §i prenumele Functia Data Semnéatura
operatiunea
1.1. Elaborat Daniela BARBU Inspector scolar 22.40. 20/ 4 ;?; ” .
1.2. Verificat Cristina PETRE-GHITA | Inspector Scolar ’ 7 ’
General Adjunct |2 (0" M/f(//ﬁ
(XS
1.3. Aprobat Florentina Ecaterina Inspector Scolar [ MERE S
: » VRN S N
COSTEA General 2e 1L L\fa)\}/gn k-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. Editia | - - 24.02.2017
2.2 Revizial Revizia 1 Legislatie Adaugare/Modificare 01.11.2017
2.3 Revizia 2 | Revizia 2 Anexal/2 Modificare / Adaugare 22.10.2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:

Nr.
crt.

Scopul

Difuzarii

Exemplar
nr.

Compartiment

Functia

Nume si
prenume

Data
primirii

Semnatura

3.1. | Aplicare

1 Proiecte
eductionale

Inspector
proiecte
educationale
Directori
Responsabili
proiecte
educationale
din scoli

Daniela
BARBU

/
>N/
&<
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3.2. | Arhivare 2 Arhiva Arhivar Ruxandra y
vaNovict [0 2
3.3. | Evidenta 3 Secretariat Secretar Ruxandra
IVANOVICI
3.4. | Coordonare, 4 Conducere Inspector Cristina
control Scolar PETRE- |22./p- 20/
General GHITA j.r
Adjunct P ’\/“ =
3.5. | Aprobare 5 Conducere Inspector Florentina / \(/gc“ .
Scolar Ecaterina F2 f‘_? /%5’/0?’
General COSTEA F‘\VA [/ )
4. Scopul procedurii \JALE *

Prezenta procedurd operationald are scopul de a monitoriza activitdtile de mobilitate internationald privind
deplasarea in striinatate a personalului didactic angajat in unitatile de invatimant preuniversitar din judetul
[lIfov/Inspectoratul $colar Judetean Ilfov in scopul deruldrii unor activitdti in cadrul proiectelor de
parteneriat implementate in institutiile de provenientd sau alte institutii colaboratoare, a elevilor acestor
institutii de invatdmant precum si a mobilitatilor individuale pentru formare continui ale cadrelor didactice
din cadrul proiectelor de mobilitate internationala.

4.1. Scopuri generale
e Stabileste modul de intocmire a dosarului de aprobare a mobilitatii internationale
e Asigurd existenta documentatiei care std la baza mobilitatii internationale
e Asigurd monitorizarea realizarii obiectivelor mobilitatilor
e Asigurd cunosterea si inregistrarea activitatilor desfasurate de cadrele didactice si elevii participanti
la mobilitatile internationale
e Valorizarea experientelor si exploatarea rezultatelor obtinute de elevii si cadrele didactice

participanti la mobilitatile internationale

4.2 Scopuri specifice
e Stabileste un set unitar de reguli pentru reglementarea activitétilor de mobilitate internationala
e Stabileste responsabilitdtile privind difuzarea, aplicarea si arhivarea dosarelor de mobilitate
internationald la nivelul inspectoratului scolar;
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e Constituie in instrument pentru asigurarea cadrului legal al activitatilor internationale din scolile
ilfovene

e Reglementeazd masurile de interventie necesare pentru suplinirea orelor ramase libere, in timpul
anului scolar, in urma deplasarii in strdindtate a cadrelor didactice

5. Domeniul de aplicare
5.1. Procedura va fi aplicatd in cadrul mobilitdtilor internationale din proiectele educationale la
nivelul unitatilor de invatamant/inspectoratului scolar;
5.2. Procedura se aplicd pentru toate cadrele didactice participante la deplasari internationale din
cadrul proiectelor europene, a proiectelor de mobilitéti, parteneriate strategice si de dialog structurat
finantéri europene, precum si pentru elevii implicati in proiectele de mobilitate si parteneriat.
5.3. Procedura se aplicd pentru realizarea in conditii unitare, la nivelul judetului Ilfov, a mobilitatilor
cadrelor didactice/personalului de conducere, indrumare si control si ale elevilor din institutiile de
invatdmant implicate in proiecte de cooperare europeand si internationald, reprezentind actiunile
care urmeaza a fi efectuate pentru deplasarea internationald.

6. Documente de referinti

Legislatie nationala (legi, ordonante de urgenti)
6.1. Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale;
6.2. OUG nr. 5561 din 7 octombrie 2011 / Metodologia privind formarea continui a personalului din
invatdmantul preuniversitar
6.3. OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei cu modificarile si completarile, aprobate
prin Legea nr.87/2006
6.4. Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3223/2012 pentru
aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in striinatate
6.5. OMEN nr. 3347 din 25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare a proiectelor
Erasmus+ in invadtdmantul preuniversitar

Legislatie europena (legi, regulamente)

6.6. Ghidul Comisiei Europene privind Programul Erasmus+ 2014-2020.
6.7. Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 de instituire a actiunii "Erasmus +".
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6.8. Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 Parlamentului European si al Consiliului
Europei din 25 octombrie 2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii
Europene

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati

7.1. Abrevieri
CP — Consiliul Profesoral
CA — Consiliul de Administratie
UE — Uniunea Europeana

8. Descrierea procedurii

8.1. Delegarea sarcinilor in perioada derulérii mobilitatii unui/unor cadre didactice cu competente
certificate in specialitatea postului pe care il ocupa (cu acordul directorului); poate exista si
posibilitatea unui schimb de ore, astfel incat sa nu afecteze programul scolar al elevilor sau calitatea
procesului instructiv-educativ

- raspunde: cadrul didactic implicat in mobilitate

- proceduri: cererea tip de aprobare a deplasarii, conform Anexei /

- termen: 10 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasarii
8.2. Completarea dosarului de mobilitate. Fiecare cadru didactic/elev implicat in mobilitate va
completa Anexa 1, insotitd de documentele solicitate (adeverinta eliberatd de unitatea de invatamint
din care rezultd cd deplasarea are loc in interesul invatdmantului, in conformitate cu prevederile din
Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, copie dupd programul deplasirii; in cazul mobilititilor
elevilor: tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale/acordurile incheiate cu elevii si cu
parintii acestora, copie dupd invitatia unitdtii organizatoare, copie dupa contractul/contractele de
finantare sau copie dupd bugetul aprobat din care si reiasd finantarea deplasdrii din cadrul
proiectului)

- raspunde: cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/ directorul

- proceduri: se intocmegte cererea tip completatd pentru fiecare cadru didactic

participant (vezi Anexa I); in cazul in care directorul unititii de Invatdmant este
persoana/una dintre persoanele care realizeazd deplasarea in afara tarii se va

.....

cazul in care un inspector din cadrul ISJ Ilfov este persoana/una dintre persoanele

4
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care realizeaza deplasarea in afara térii se va preciza persoana delegatd pentru
functia de inspector in perioada mobilitatii.
- termen: 10 zile lucrétoare Tnainte de efectuarea deplasarii
8.3. Aprobarea deplasirii la nivelul ISJ Ilfov si monitorizarea deplasarilor internationale.
Inspectorul pentru proiecte educationale pune avizul necesar si inainteaza dosarul spre aprobare
inspectorului scolar general
- raspund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/inspectorul pentru
proiecte educationale, inspectorul scolar general
- proceduri: solicitare cétre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, cu avizul
inspectorului gcolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Ilfov (Adnexa I
insotitd de dosarul de mobilitate) si aprobarea de cétre inspectorul scolar general
din cadrul ISJ Ilfov
- termen : 5 zile lucrdtoare inainte de efectuarea deplasarii
8.4. Diseminarea/vizibilitatea mobilititii internationale
- raspund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul
- proceduri: sedinta Consiliului Profesoral/Comisiei metodice de specialitate/
Consiliului de Administratie §i raport de activitate/un plan de diseminare
inspectorului scolar pentru proiecte educationale din cadrul Inspectoratului
Scolar al Judetului Ilfov. Coordonatorul de proiect va prezenta un raport de
activitate sintetic inspectorului pentru proiecte educationale-ISJ Ilfov, cuprinzand
activitatile derulate de participantii la proiect, conform Anexei 2.
- termen : cel mult 30 de zile dupa efectuarea deplasarii

sYc4w 4

L Persoana care se deplaseaza — elaborarea cererii §i depunerea cererii; elaborarea raportului la
intoarcerea din mobilitate

9.2, Directorul unitétii — verificarea dosarului, aprobarea si asigurarea suplinirii orelor

9.3. Inspectorul pentru proiecte educationale — avizarea cererii

9.4. Inspectorul gcolar general — aprobarea cererii

10. Anexe, inregistrari, arhiviri
10.1. Anexa 1 — Cerere
10.2. Anexa 2 — Raport post-mobilitate
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11. Cuprins
Numarul
c:((;::l[lu:)l:::;teﬁ;i:ii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii 1
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, |
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6 Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 3

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationala

8 Descrierea procedurii operationale 4-5

9 Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitatii 5

10 Anexe, inregistrari, arhivari 5

11 Cuprins 5-6

10.1 Anexa 1 7
10.2 Anexa 2 8-9
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Avizul inspectorului gcolar pentru proiecte educationale
Cererea se incadreaza in prevederile Legii Educatiei Nationale Nr.1/2011

Semnatura
ANEXA 1*
Nr.inregistrare 1.S.J. lifov APROBAT,
Inspector Scolar General
Prof. Florentina Ecaterina COSTEA
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) avand functia

de la
judetul [ifov, domiciliat(a) in
strada nr__bl__,sc__ ,ap__ sector _
telefon: e-mail , solicit aprobarea deplasarii mele
la din (tara) , in perioada
, In cadrul (*) cu titlul

Anexez cererii mele urmatoarele documente:
e Copie dupa contractul/contractele de finantare(sau copie dupa bugetul aprobat din care s reiasa finantarea deplasarii din
cadrul proiectului)
copie dupa invitatia unitatii organizatoare;
copie dupa programul deplasarii;
e alte documente:
Precizez ca pe durata deplasarii mele, orele vor fi suplinite de
, conform urmatorului orar:

iar pentru functia de director va fi delegat(a)

Directorul unitatii de invatamant, dna/dl confirma faptul ca
deplasarea are loc in interesul invatdmantului, in conformitate cu prevederile din Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011.

Data Semnatura director/stampila

Ma angajez ca la intoarcerea mea in fara sa prezint inspectorului gcolar pentru programe europene un raport privind
propuneri de valorificare a rezultatelor actjunii pentru care s-a primit aprobarea de deplasare in stréinatate, conform Anexei 2.

Data Semnatura participant la mobilitate

* Se aplica pentru Erasmus+, Granturi SEE, POCU, vizite de studiu §i orice programe/proiecte, colaboréri/infratiri
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ANEXA 2+
Nr.inregistrare 1.S.J. Iifov APROBAT,
Inspector scolar pentru proiecte educationale
Prof. dr. Daniela BARBU
Nr.inregistrare unitatea de invatamant APROBAT,
Director
Prof.
RAPORT

l. DATE DESPRE PARTICIPANTI

PRIVIND EXPERIENTA DOBANDITA IN
MOBILITATILE INTERNATIONALE

1. Numele si prenumele participantilor:

a.

b.

C.

d.

2. Unitatea de invatamant:

Il. DATE DESPRE MOBILITATE
1. Perioada mobilitatii
2 Tara
3. Orasul
4. |Institutia gazda
5. Tema proiectului

lll. EXPERIENTA RELEVANTA IN PROIECT

1. Cel putin 3 aspecte care m-au impresionat si pe care le-am retinut ca buna practica (Pot fi din sfera organizarii,
continutului, metodelor, activitétilor, evaludrii, designului institutiei etc.)

2. Cel putin 1 aspect care poate fi transferat la nivelul clasei, scolii, comunitatii mele
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3. Produse intelectuale pe care le-am descoperit si care putea fi utile (Pot fi ghiduri, manuale, proceduri, fise de lucru,
alte documente/instumente)

4. Un lucru pe care vreau i pot sa-| fac in plan profesional, ca urmare a inspiratiei dobandite in mobilitate.

5. Cel putin 3 calitati/competente/atitudini care mi-au fost dezvoltate pe parcursul mobilitatii (Se pot face referiri la:
exersarea unei limbi straine, competente IT, capacitatea organizatorica, capacitatea de a gestiona resursele, respectul
fata de alte culturi etc.)

IV. ACORD DISEMINARE
1. Sunt de acord sa diseminez experienta dobandita pe parcursul mobilitatii in cadrul unor evenimente de
valorizare a proiectelor internationale
o Da
o Nu

Data Semnaturile participantilor la mobilitate

** Raportul se transmite Inspectorului scolar pentru proiecte educationale in format editabil pe email, in termen de cel mult 30
de zile de la intoarcerea din mobilitate si se inregistreazd la 1SJ lifov dupd aprobarea conducerii scolii.




