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PROCEDURA OPERATIONALA
privind inscrierea in clasa pregititoare a copiilor aflati in situatii

exceptionale, pentru anul scolar 2020- 2021

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnétura
responsabilii/ | prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Nicoleta Stinica Inspector scolar- | 26.02.2020 CDK‘/
| invatdmant primar
S ! - - |
1.2 ' Verificat Cristina Petre Inspector scolar 26.02.2020
Ghita general adjunct
1.3 . Avizat | Roxana Buzea Consilier juridic | 26.02.2020
1.4 1 Aprobat Adriana Stoica Inspector scolar 04.03.2020
B | general Presedinte CA ‘
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

[ Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica |
prevederile editiei sau
reviziei editiei

4

Componenta
Editia/ revizia revizuita
in cadrul
~ editiei B
1 2
2.1. | Editia 1 -
2.2 Revizia 1 -

04.03.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr.
crt

3.1

32

3.3

Exem
Scopul plar Domeniul
difuzarii nr.
Aprobare 1 Conducere
Veriticare 1 Conducere
Avizare 1 SCIM
Comisia
Aplicare 1 judeteana de
| inscriere |
Aplicare 1 EJm‘EaElleAde '
Invatamant |
i Persoanele
Informare 1 .
- mnteresate
Evidenta | 1 Secretariat
! |
s _— Compartiment
Inregistrare 1 invatamant
L -Arhivare ;
primar

Functia NSS!
prenume
Adriana
S Stoica
Cristina
ISGA Ghita
___|Jl__Petre
Secretar |
Inspectori
scolari
Directori
Beneficiari
indirecti | B
Secretar i
~ Tudor
Nicoleta
Inspectori | Stanica
scolari Ecaterina
| Grigore

Data
primirii

!
Semnitura

04.03.2020

26.02.2020

26.02.2020

X

4

Difuzare electronicid

Postare pe site-ul [SJ

‘ 26.02.205_

26.02.2020
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4. Scopul procedurii
Prezenta procedura prezintd modalitatea de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, in
anul scolar 2020- 2021, copiii nascuti dupd 31 decembrie 2020 si care nu se incadreaza in
transele de varstd cuprinse in Metodologia de inscriere a copiilor in invdtdgmantul primar,
pentru anul scolar 2020- 2021 si a copiilor ai caror parinti depun cereri de aménare a inscrierii

in Invatamantul primar in anul scolar 2020- 2021.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitétile de invatimént preuniversitar cu clase
de nivel primar din judetul Ilfov si vor fi duse la indeplinire de Comisia Judeteand de inscriere
a copiilor din invatamantul primar de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov si de

catre Comisia de inscriere a copiilor in invatdmantul primar din unitatea de invatdmant.

6. Legislatie:
» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare
» O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei

de inscriere a copiilor in invitdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul .
- procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
[ Procedura operationala desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate.
- este formati din totalitatea strazilor arondate unTétii de
2 Circumscriptia scolarad o
invatamant.
- obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cérei neindeplinire_
3. Responsabilitate
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere juridica.
- - totalitatea elementelor de naturd fizica, umana, informationald si'
4, Resurse financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sd fie
operationale.
7.2. Abrevieri ale termenilor
| Nr. ) :
Abrevierea Termenul abreviat
crt.
I M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii
2. P.O. | Procedura operationald
3. [.S.]. llifov Inspectoratul Scolar Judetean lifov
4, 1.S.G. Inspector Scolar General o
S. | 18.GA Inspector Scol_ar General Adjunct |
6. SCIM Sistemul de Control Intern/Managerial : |
7. uIp Unitate de invatimant preuniversitar !
8. A% : Verificare ) K
9. A Aprobare : =
10. Ap. i Kplicare 1
I, Ah. Arhivare o —
12.  |F Formular :
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8. Descrierea procedurii

8.1 Modalitatea de inscriere a copiilor niascuti dupa data de 31 decembrie, in anul
scolar 2020-2021, care nu se incadreazi in transele de varsti cuprinse in
Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar

2020-2021

Art. 1. Copiii care nu se incadreaza in transele de varsta cuprinse in Metodologie, care
sunt nascuti dupd data de 31 decembrie 2020, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare in urma
analizei solicitdrii de inscriere de catre Comisia Judeteana de inscriere a copiilor in clasa
pregdtitoare de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov si  dacd dezvoltarea
psihosomaticd facuta de specialisti atestd capacitatea copilului de a parcurge cu succes clasa
pregétitoare.

Art. 2. Péarintii/tutorii legali instituiti/imputernicitii legali depun la secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, in atentia Comisiei Judetene de inscriere a copiilor in
clasa pregétitoare, solicitare de inscriere a copilului in clasa pregétitoare Insotitd de copii
dupa certificatul de nastere al copilului si CI a unuia dintre périnti/tutorii legali
instituiti/imputernicitii legali, pana in data de 07.05.2020.

Termen: 22.04.- 07.05.2020

Art. 3. In urma obtinerii unui raspuns pozitiv din partea Comisiei Judetene de inscriere a
copiilor in clasa pregétitoare, copilul va fi evaluat din punct de vedere psihosomatic la
unitatea de nvataimant din circumscriptia scolard de care apartine, de catre specialist CIRAE.
Copilul va putea fi inscris la scoala dacé primeste aviz favorabil in urma evaluérii.

Termen: 8-15 mai 2020
O.ME.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere

a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021.
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8.2. Modalitatea de aménare a inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor, in anul scolar 2020-

2021

Art. 1. Amanarea inscrierii in clasa pregititoare a copiilor se face in urma analizei
solicitarii de aménare de cétre Comisia Judeteand de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare
de la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, daca evaluarea dezvoltarii psihosomatice
facutd de specialisti atestd dificultdti in parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare si daca
dovezile medicale scot in evidentd boli care l-ar impiedica pe copil sd parcurga clasa
pregétitoare cu succes.

Art. 2. Parintii/tutorii legali instituiti/imputernicitii legali ~ depun, la secretariatul
Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov, in atentia Comisiei Judetene de Inscriere a copiilor in
clasa pregéatitoare, o cerere de amanare a inscrierii copilului in clasa pregititoare insotitd de copii
dupé documentele medicale si CI a unuia dintre périnti/tutorii legali instituiti/imputernicitii legali,
pana in data de 07.05.2020.

Termen: 22.04.- 07.05.2020

Art. 3. In urma obtinerii unui rispuns favorabil la solicitarea de amanare din partea
Comisiel Judetene de inscriere a copiilor in clasa pregititoare, prescolarul va fi orientat catre
centrul de evaluare psihosomaticd de la nivelul unititii scolare de circumscriptie in vederea
consilierii in interesul educational al copilului, de catre un specialist CJRAE.

Termen: 8-15 mai 2020

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Responsabilitatea respectarii aplicarii procedurii revine Comisiei judetene si comisiilor de
inscriere din unitétile de invatdmant.

Prezenta proceduréd se aplica in perioada martie 2020- mai 2020.
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10. Formular evidenta modificari
Nr Editia | Data Revizia | Data Nr Descriere | Semnitura
crt. editiei reviziei | pag modificare | conducitorului
- - | departamentului ‘
1. [ 26.02.2020 6 - |
11. Formular analiza proceduri
Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume = — 1
Compartiment - de drept
crt. conduc.ator sau delegat| Semniatura Data Obs |Semnitura |Data
i compartiment
Curti ; E
' u1r1gulum sl CI’IS‘[ll’lé.l ljetre 26.02.2020
inspectie scolara Ghita ‘ B
12. Lista de difuzare a procedurii
N . - Data intrarii|
Nr. . Nume §i Data - Data n” ! " -
Compartiment . . .. |Semnatura .. | In vigoare a | Semnatura
ex. prenume | primirii retragerii ..
procedurii
Director unitate de
P 04.03.2020
mvatamant
I —| Transmitere
Comisia de IR
- eriere di electronici
L] mscnel.e- n 04.03.2020 04.03.2020
fiecare unitate de
| invag@@mant B
1 | Secretariat [SJ IF | ~|04.03.2020]
13. Anexe

202

13.1 Cerere de inscriere in anul scolar 2020-2021, pentru copiii ndscuti dupd 31

decembrie, care nu se incadreazi in transele de varstd cuprinse in Metodologie

13.2 Cerere de de amanare a inscrierii in clasa pregititoare a copiilor, in anul scolar 2020-

1
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14. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate

procedurii

formalizate

0. ' Coperta

Pagina

1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a revizieil 2
in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare,

pentru anul scolar 2020-2021

Zs Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor e 3
elevi in clasa pregdtitoare, pentru anul scolar 2020-2021

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 3
editiei Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare, pentru
anul scolar 2020-2021

4, Scopul procedurii 4

5, Domeniul de aplicare a procedurii 4

6. | egislatie/Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 4

7z Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5

8. |Descrierea procedurii 67

9. ~ |Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii |8
10 Anexe 8
1. Cuprins : 9
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ANEXA

Cerere de inscriere in anul scolar 2020-2021, pentru copiii nascuti dupa 31 decembrie,
care nu se incadreazi in transele de varstd cuprinse in Metodologie

In atentia Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar

SUDSEMNALUL,,esererassmansasnssannmesaressesssuiistonsssviiaogssaasssnss ,cu
domiciliul in orasul/comuna..........ccoceeeevieiininriinienns , Str.
......................................................... M rsmmmsn , telefoN upmsarns;
€M Lsummomvessmsssmmsmassms s , parintele/tutorele legal
instituit/imputernicit legal al prescolarulul .......cocccoviiiniiniiiiiiiiiniiii, , ndscut la
data....ciiciis e e , solicit inscrierea in invatdmantul primar la

Data: Semnatura,



‘FINSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN §
ILFOV .

B MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ANEXA
Cerere de amanare a inscrierii in clasa pregatitoare a copiilor, in anul scolar

2020-2021

in atentia Comisiei judetene de inscriere in invdtdmantul primar

SUDSEMNATUL .eeeeeree s e e e eeereteareeeeenneaaneeas , Cu
domiciliul in orasul/comuna.........cccovieiininiincennnn , Str.
......................................................... JTL ceeeeennenees 5 telETONL sy
€-MAT Lisiisiesissssscssianaitive s oreesovrossarssnsersnnesssrnsnes , parintele/tutorele legal
instituit/imputernicit legal al prescolarului ..., nascut la
a1 TS VU UP PR PPPOS , solicit amanarea finscrierii in Invatdmantul

primar pentru anul scolar 2020-2021.

Atasez copii dupd urmatoarele acte doveditoare:

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Data: Semnaétura,



