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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
1.1. Elaborat Jeni Crividenco Inspector gcolar 21.02.2017
1.2 Verificat Cristina GHITA Inspector Scolar 24.02.2017
General Adjunct
1.3. Aprobat Daniela BARBU Inspector Scolar 24.02.2017 / : P
General ( _:_‘_3 }
el
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii: \f L ' '_
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. Editia I - - Data aprobarii
14.02.2017

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. | Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 Proiecte Inspector Jeni 24.02.2016
eductionale proiecte Crividenco
educationale | Scoli X‘#}
Directori
Responsabili
proiecte
educationale
din scoli
3.2. | Arhivare 2 Arhiva Arhivar Ivanovici | 24.02.2016 | o
Ruxandra (¥ J
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3.3. | Evidenta 3 Secretariat Secretar Ivanovici 24.02.2016
Ruxandra
3.4. | Coordonare, 4 Conducere Inspector Ghita 24.02.2016 _
control Scolar General Cristina ( A
Adjunct g fo¥3a,
3.5. | Aprobare 5 Conducere Inspector Barbu 24.02.20 16 V)
Scolar General | Daniela [<[¥
1 =1
4. Scopul procedurii ‘ e O,

e Prezenta procedurd operationald are scopul de a monitoriza activititile de mobilitate internationald
privind deplasarea in stréinitate a personalului didactic angajat in unitatile de invatimant preuniversitar
din judetul Ilfov/Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov 1in scopul deruldrii unor activitd{i in cadrul
proiectelor de parteneriat implementate in institutiile de provenient3 sau alte institutii colaboratoare, a
elevilor acestor institutii de invatdmant precum si a mobilitatilor individuale pentru formare continui ale
cadrelor didactice din cadrul proiectelor de mobilitate internationala.

Scopuri generale
o Stabilegte modul de intocmire a dosarului de aprobare a mobilitatii internationale
e Asiguri existenfa documentatiei care std la baza mobilitatii internationale
¢ Asigurd monitorizarea realizdrii obiectivelor mobilitatilor
e Asigurd cunosterea si inregistrarea activitdfilor desfdsurate de cadrele didactice si elevii participanti
la mobilitétile internationale
e Valorizarea experientelor si exploatarea rezultatelor obtinute de elevii si cadrele didactice

participanti la mobilit#tile internationale

Scopuri specifice

¢ Stabileste un set unitar de reguli pentru reglementarea activitéatilor de mobilitate internationald

e Stabileste responsabilitdtile privind difuzarea, aplicarea gi arhivarea dosarelor de mobilitate
internationald la nivelul inspectoratului scolar;

e Constituie in instrument pentru asigurarea cadrului legal al activitatilor internationale din scolile
ilfovene

¢ Reglementeazi mésurile de interventie necesare pentru suplinirea orelor ramase libere, in timpul
anului gcolar, in urma deplasdrii in strainétate a cadrelor didactice
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5. Domeniul de aplicare

e Procedura va fi aplicatd in cadrul mobilitatilor internationale din proiectele educationale la nivelul
unitétilor de invitadmant/inspectoratului scolar;

e Procedura se aplicd pentru toate cadrele didactice participante la deplaséri internationale din cadrul

e proiectelor europene, a proiectelor de mobilitdti, parteneriate strategice si de dialog structurat
identificate in cadrul programului Erasmus +, la mobilitdti individuale de formare continud din alte
finantéri europene, precum i pentru elevii implicati in proiectele de mobilitate si parteneriat.

e Procedura se aplicd pentru realizarea in conditii unitare, la nivelul judetului Ilfov, a mobilitatilor
cadrelor didactice/personalului de conducere, indrumare si control si ale elevilor din institutiile de
invitdmant implicate in proiecte de cooperare europeand gi internationald, reprezentdnd actiunile
care urmeaza a fi efectuate pentru deplasarea internationald.

6. Documente de referinta

Legislatie nationala (legi, ordonante de urgenti)

6.1. Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale;

6.2. OUG nr. 5561 din 7 octombrie 2011 / Metodologia privind formarea continud a personalului din
invédtdmantul preuniversitar

6.3. OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitétii educatiei cu modificérile si completarile, aprobate prin
Legea nr.87/2006

6.4.0rdinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3223/2012 pentru aprobarea
Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii efectuate in strainatate

6.5. Recomanddrile A.N.P.C.D.E.F.P. privind mobilitétile in cadrul Programului Erasmus+

Legislatie europeni (legi, regulamente)

6.6. Ghidul Comisiei Europene privind Programul Erasmus+ 2014-2020.

6.7. Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 de instituire a actiunii "Erasmus +".

6.8. Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 al parlamentului Europena si al Consiliului Europei din
25 octombrie 2012 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii Europene

7. Obiective
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7.1. Obiective generale

realizarea actiunilor previzute in procedurd in vederea deplasirii internationale in cazul deplasirilor
in strdindtate in interesul invatdmantului efectuate de cadrele didactice si elevii institutiilor de
invatdmant pre-universitar din judetul Iifov;

7.2. Obiective specifice

reflectarea in documentele scrise a tuturor operatiunilor realizate de institufia beneficiari a
mobilitdtii si a elementelor specifice, inregistrarea gi pastrarea in mod adecvat a documentelor;
inregistrarea in mod cronologic si corect a operatiunilor ;

asigurarea aprobdrilor si efectudrii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest
sens;

separarea atributiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel incat atributiile de
aprobare, control §i inregistrare si fie incredintate unor persoane diferite;

accesarea resurselor si documentelor numai de cétre persoane indreptitite si responsabile in legituri
cu utilizarea gi péstrarea lor

8. Descrierea procedurii

I.

Delegarea sarcinilor in perioada deruldrii mobilititii unui/unor cadre didactice cu competente
certificate in specialitatea postului pe care il ocupa (cu acordul directorului); poate exista si
posibilitatea unui schimb de ore, astfel incét si nu afecteze programul scolar al elevilor sau calitatea
procesului instructiv-educativ

- réspunde: cadrul didactic implicat in mobilitate

- proceduri: cererea tip de aprobare a deplasirii, conform Anexei 1

- termen: 15 zile lucrétoare inainte de efectuarea deplasarii
Completarea dosarului de mobilitate. Fiecare cadru didactic/elev implicat in mobilitate va
completa Anexa 1, insotita de documentele solicitate (adeverintd eliberati de unitatea de invatimint
din care rezulti c& deplasarea are loc in interesul invatdmantului, in conformitate cu prevederile din
Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011, copie dupd programul deplasérii; in cazul mobilititilor
elevilor: tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale/acordurile incheiate cu elevii si cu
pdrintii acestora, copie dupad invitatia unititii organizatoare, copie dupa contractul/contractele de
finantare sau copie dupa bugetul aprobat din care si reiasi finantarea deplasirii din cadrul
proiectului)
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- ridspunde: cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/ directorul/inspectorul de
proiecte educationale europene
- proceduri: se intocmeste cererea tip completatd pentru fiecare cadru didactic participant
(vezi Anexa 1); in cazul in care directorul unit#tii de Invitimant este persoana/una dintre
persoanele care realizeazii deplasarea in afara t#rii se va preciza persoana delegatd pentru
functia de director in perioada mobilitétii; in cazul in care inspector din cadrul ISJ Ilfov
este persoana/una dintre persoanele care realizeaza deplasarea in afara {érii se va preciza
persoana delegatd pentru functia de inspector in perioada mobilitatii.
- termen: 15 zile lucratoare inainte de efectuarea deplasérii
3. Aprobarea deplasirii la nivelul ISJ Ilfov si monitorizarea deplasérilor internationale. Pe baza
verificarii documentelor depuse la dosarul mobilitifii inspectorul pentru proiecte educationale europene
pune avizul necesar si inainteazi dosarul spre aprobare inspectorului scolar general
- riispund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/inspectorul pentru proiecte
educationale europene.inspectorul gcolar general
- proceduri: solicitare citre Inspectoratul Scolar Judetean Ilfov, cu avizul inspectorului
scolar pentru proiecte educationale din cadrul ISJ Ilfov (Anexa 1 insotitd de dosarul de
mobilitate) si aprobarea de citre inspectorul gcolar general din cadrul I$J Ilfov
- termen : 5 zile lucritoare inainte de efectuarea deplasérii
4. Diseminarea/vizibilitatea mobilititii internationale
- rispund : cadrul didactic implicat/coordonatorul de proiect/directorul
- proceduri: sedinta Consiliului Profesoral/Comisiei metodice de specialitate/Consiliului
de Administratie si raport de activitate/un plan de diseminare inspectorului scolar pentru
proiecte educationale din cadrul Inspectoratului Scolar al Judefului Ilfov. Coordonatorul
de proiect va prezenta un raport de activitate sintetic inspectorului pentru proiecte
educationale-ISJ Ilfov, cuprinzand activitatile derulate de participantii la proiect.
- termen : 30 de zile lucritoare dupd efectuarea deplasarii
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Nr.inregistrare [.S.J. Iifov

ANEXA 1

Avizul inspectorului gcolar pentru proiecte educationale cu finan{are european.

Cererea se incadreaz in prevederile Legii Educatiei Nafionale Nr.1/2011

SEMNATURA

APROBAT,

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

PROF. DR. DANIELA BARBU

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) avand functia
de la
judetul domiciliat()
in strada nr.__bl___,sc__,ap__sector__
telefon: e-mail , solicit aprobarea deplasarii mele
la din (tara)
in perioada in cadrul

()

cu titlul
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Anexez cererii mele urmatoarele documente:

Adeverinta eliberata de unitatea de invatamint din care rezulta ca deplasarea are loc in interesul invatamantului, in
conformitate cu prevederile din Legea Educatjei Nationale Nr.1/2011

copie dupa contractul/contractele de finantare(sau copie dupa bugetul aprobat din care sa reiasa finantarea deplasarii din
cadrul proiectului)

copie dupa invitatia unitatii organizatoare;

copie dupd programul deplasarii; in cazul mobilitatilor elevilor: tabelul nominal, instructajul elevilor, procese-verbale/acordurile
incheiate cu elevii gi cu parintii acestora

alte documente:

Precizez ca pe timpul deplasarii mele, orele vor fi suplinite de

, conform urmatorului orar;

iar

pentru functia de director/inspector va fi delegat/a

Ma& angajez ca la intoarcerea mea in tars s& prezint inspectorului scolar pentru programe europene un raport privind

propuneri de valorificare a rezultatelor actiunii pentru care s-a primit aprobarea de deplasare in stréinatate.

Data Semnétura

* Erasmus+, Granturi SEE, vizite de studiu si alte programe/proiecte, colaborarifinfratiri.




