PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
privind implementarea in judetul Iifov Nr. de ex.: 1
INSPECTORATUL Programului national pilot de tip Scoala Revizia:
SCOLAR AL dupi Scoali (Componenta financiardg) | Nr- de ex.:
JUDETULUI ILFOV
Cod - P.0.-05_/4 Pagina 1
Nr. inregistrare registru proceduri //.2/09 054/ | Exemplar nr.: 1
/
| MPECTORATUL SCOLAR JUBETEAN LFOY
0 9 MAR 2071 Aprobati in CA

din data de 2021

INTRARE / IESIRE NR. 2"! 4)3

PROCEDURA OPERATIONALA
privind implementarea in judetul Iifov Programului national pilot de tip Scoala dupi

Scoali (componenta financiard)

1. Lista RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PO

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. responsabilii prenumele
1. 2. 3, 4. L7

1.1. | Elaborat CAMELIA FATU SEF BIROU 05/03/2021 LZigfdumects,’
1.2. | Verificat/Avizat | DOGARU ION INSPECTOR 08/03/2021 L

SCOLAR GENERAL ¢

ADJUNCT d

1.4. | Aprobat ADRIANA STOICA INSPECTOR 08/03/2021

SCOLAR GENERAL

2. Situatia EDITIILOR sia REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PO '~

Nr. | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica R
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii .|
editiei
L 2; 3: 4,
2.1, Editia | - - 08/03/2021

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei PO

Nr. Scopul Ex. Categorie Modul de distribuire
crt. | difuzérii | Nr.
1. 2, 3. 4.
3.1. | aplicare Inspectori scolari, directori unititi de | Difuzare electronica — e-mail/
invatamant primar/ gimnazial/ liceal postare pe site-ul ISJ Illfov

(care scolarizeazd elevi pdnd la
clasa a VIlI-a inclusiv)

3.2. | informare Comisiile constituite in cadrul Postare pe site-ul IS] Ilfov
unitatii de invatdmant, elevi, parinti |
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura operationala reglementeaza:
1. procesul de repartizare a sumelor alocate cu titlu de sprijin financiar lunar in scopul
implementirii Programului pilot de tip SDS in unitiitile de invitimant din judetul Ilfov.

In sensul prezenei proceduri si OME nr. 3300/2021 unititile de invitamant beneficiare pot

- Unitatile de invatamdnt preuniversitar la care sunt inregistrate solicitari din partea pdrintilor
elevilor care indeplinesc conditiile prevdzute la art. 1 si art. 2 alin. 2 din OME nr. 3300/2021.

S. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica de citre Inspectoratul Scolar Judetean lifov si unitdtile de invatimant
preuniversitar desemnate de ISJ Ilfov, conform art. 4 alin 3 din OME nr. 3300/2021.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea [, nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare,

OME nr. 3300/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Programului
national pilot de tip "Scoala dupa scoald", pentru elevii pania la clasa a VIII-a inclusiv,
din 19.02.2021

OME nr. 3460/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoald", pentru elevii pana la
clasa a VIII-a inclusiv, din 19.02.2021

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR
UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termeni Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

crt. respectiv

1. GT Grup tintd eligibil — elevii care indeplinesc condifiile de eligibilitate
conform art. 2 din OME nr. 3300/2021.

8. DESCRIEREA procedurii
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8.1. Documente justificative care stau la baza incadrarii elevilor in GT:

i.  solicitarile scrise ale parintilor conform art. 3;

ii. listele de elevi inscrisi in program pe baza solicitdrii  scrise a
parintelui/reprezentantului legal (actualizate lunar);

iii. listele cu elevii aflati in situatie de corigentd sau cu situatie neincheiatd la sfarsitul
sem. I, an scolar 2020-2021

iv. situatia contindnd numdrul de elevi participanti la activitatile remediale lunare (liste
nominale de prezentda/grupe)

v. orarul activitdtilor remediale planificate si realizate pe zile si pe grupe de elevi.

Noti: documentele de la punctele ii-V, se transmit lunar la ISJ

Ilifov (comisiei judetene) in primele 5 zile calendaristice, odata cu solicitarea de deschidere
a creditelor bugetare (o copie se pastereazi in unitatea de invitimant).

8.2 Constituirea comisiilor:

8.2.1. La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Ilfov se constituie prin decizia inspectorului
scolar general Comisia judeteand de implementare a Programului national pilot SDS.

Atributii:

1. centralizarea lunara a solicitarilor de deschidere de credite primite din partea
unitdtilor de invatdmant;

2. actualizarea lunara a listei unitatilor de invatimant si a numarului de grupe si
elevi beneficiari, conform informarilor transmise de unitéti;

3. centralizarea si transmiterea documentelor tehnice primite de la unitatile de
invatamant catre expertii desemnati pentru monitorizarea activititilor remediale.

4. repartizarea lunard a sumelor primite de la ME cétre unitatile de invatamant
conform avizului primit de la expertii monitori;

8.2.2. La nivelul fiecarei unitati de invatdmant se constituie prin decizia directorului Comisia de

implementare a Programului national pilot SDS (recomandam ca din comisie sa faca parte:

directorul unititii, directorul adjunct, secretarul unititii, administratorul financiar, 3-5 cadre

didactice; comisia va fi dimensionata in functie de numarul de grupe realizate, nr. de structuri ala

unitatii in care se deruleaza activitdti remediale; in cazul in care activititile se deruleaza la

nivelul PJ in mai multe structuri directorul va desemna persoana care va coordona activitatea la

nivelul fiecarei structuri).

Atributii:
» Comisia desemnata va centraliza cererile de inscriere primite conform art. 5.

Asigurd constituirea grupelor cu o medie de 12 elevi/grupa;

Centralizeaza de la cadrele didactice implicate in activitatile remediale programul orar al

activitatilor remediale;

Centralizeaza de la cadrele didactice implicate in activitatile remediale prezenta zilnica a

elevilor la activitatile remediale;

» Asigurd monitorizarea derularii celor 20 ore/luna/elev;

YV VY

Y
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» intocmege si transmite la ISJ IF, in primele 5 zile calendaristice ale lunii, documentele
tehnice aferente deruldrii activitdtilor remediale din luna precedenta (asa cum sunt
mentionate la pect. 8.1!!!!) insotite de solicitarea de transd a sprijinului financiar
(Exemplu de calcul pentru o transa lunara: NR. ELEVI PARTICIPANTI X VALOAREA
SPRIJINULUI FINANCIAR/LUNA/ELEV, concret pentru un numar de 18 participanti
prezenti la activitati suma solicitata va fi de 18x200= 3600 lei)

Elaboreazi rapoartele cu privire la derularea activitatilor Programului national pilot
SDS

Elaboreazd Raportul final de evaluare a Programului national pilot SDS

Deschide la unitatea Trezorerie contul, conform precizarilor ME, in care vor fi virate
sumele si din care vor fi efectuate ulterior platile caatre cadrele didactice.

Lunar, in termen de 3 zile de la primirea sumelor de la ISJ Ilfov, vor fi efectuate platile
catre cadrele didactice care au prestat activititile remediale cu elevii.

v

vV Vv

v

8.3. Finantarea activititilor remediale:

8.3.1 Conducerile unitatilor de invatamant se vor asigura de respectarea termenelor privind
incheierea si inregistrarea CIM ale expertilor (cadre didactice) care sunt implicate in activitatile
remediale. (HG nr. 905/2017 cu privire la REVISAL).

Tariful orar brut (inclusiv contributiile angajatorului) este de 100 lei/ora.

Plata serviciilor prestare in cadrul contractului de munca se efectueaza in 3zile de la alimentarea
conturilor de catre [SJ IF:

8.3.2 In cadrul Programului national pilot SDS sprijinul financiar reprezinta un barem de cost
standard per elev si acoperd costurile organizdrii a 20 ore/lund/elev de activitdti remediale.
Acest sprijin financiar este destinat susfinerii cheltuielilor cu salariile cadrelor didactice
implicate in activitdatile remediale cu elevii.

Solicitarea lunard a finantarii se face in stransa legaturd cu prezenta elevilor la cele 20 de
ore/luna/elev. In conditii exceptionale un elev poate absenta lunar cel mult 5 ore la activititile
remediale.

Nu se acordd sprijinul lunar pentru un elev care absenteazd la mai mult de 25% din numarul
de ore previzute lunar pentru un elev. Absentele inregistrate din motive medicale nu conduc la
diminuarea sprijinului financiar.




